Inledning

Inledning

Valkommen som anvandare av Bussmodulen i REBUS.
Med denna handledning som guide vill vi ge dig en introduktion i hur du anvander REBUS.

Eftersom REBUS &r en Windows-applikation s& underlattar det anvandandet om du arbetat i denna
miljo tidigare och annu mer om du har lite grundkunskaper i Windows. Dér finns t.ex. vissa
standardkommandon man kan anvanda sig av fér att valja funktioner och knappar och aven for att
kopiera och flytta text.

Denna handledning kan anvandas i samband med utbildning och blir sedan en enklare guidehandbok
som kan ge fortsatt hjalp och véagledning.

Du kan naturligtvis dven kontakta var HELPDESK om det ar nagot du behdver fraga om angaende
handhavande. Tala om att arendet galler REBUS Buss s& kommer du att slussas vidare till ratt
personer. Helpdesken ar 6ppen vardagar 08:15 - 12:00 och 13:00 - 17:00.

Telefon: 0150 - 48 93 60
Telefax: 0150 - 333 24
E-post: rebus@abergs.se

Till slut vill vi 6nska dig lycka till med utbildning och fortsatt handledning.
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Allmant om REBUS

Allmant om REBUS

Innan beskrivningen av hur du anvander denna systemmodul borjar, sa ska du forst fa lite allman
information som ar generell for hela systemet Rebus. Det géller t ex inloggningen i systemet och hur
den anvands, en kort 6versikt pa de andra omradena som finns i systemet samt hur man anvander
knappar och funktioner p& basta satt.

Inloggning och startmeny

Inloggningen sker med Anvandar-ID och Lésen. Anvandar-ID blir sedan anvandarens referens pa
kundfakturor och inbetalningar som skrivs ut.

x|
% Faretag: IHesesewice AR B
Anvandare: |.-'-‘q.-’-'« - Amanda Larzzsan -
Lisenord: ||
(u]4 | Lovbrgt
Inloggning

Startmenyn

Den forsta bilden som startas ar en meny som visar vilka olika
moduler som finns i Rebus. Menyn ar generell for alla vara system
och ifrdn denna meny startar du den modul du ska jobba med.

Menyn finns alltid i bakgrunden och den kan 6ppnas genom att du
dubbelklickar pa Rebus-ikonen langst ner till héger pa skrivbordet.
Genom att klicka pa krysset langst upp till hbger pa menyn,
minimerar du menyn och den laggs i bakgrunden igen.

Nar det galler Buss-modulen s& ar det Bussbokning du ska
anvanda.




Allmant om REBUS

Moduler

Har foljer en kort beskrivning av vad de évriga modulerna anvands till.

Grunder - anvands for den grundlaggande registervarden. Har finns viktiga grundforutsattningar
registrerade som gor att systemet kan anvandas snabbt och enkelt. Har sker bl.a. kategorisering och
selektering av kunder for utskrift av etiketter.

Kundfaktura — anvands for hantering av fristdende fakturor, bokféringsunderlag, kundreskontra etc.
Lev.faktura - kan pd samma satt som kundfaktureringen anvandas som ett fristdende program for att
hantera leverantorsfakturor. Denna modul &r integrerad med Resebyrasystemet for avstamning mot
leverantdrerna i bestallningarna.

Arende - en modul fér kundvard som kan anvéandas for uppféljning och bevakning av kundarenden.

Arrango0r - ar ett bokningssystem for egna arrangerade resor.

Resebyra - ar ett order- och ekonomisystem for resebyraer som administrerar bokningar som
exempelvis sker via ndgot CRS-system.

Rapporter - &r en modul dar méjlighet finns att skapa egna rapporter men anvands framfor allt som ett
komplement till 6vriga modulers rapporter.

Funktionsknappar och tangenter

Har kommer en liten beskrivning av vissa knappar och funktioner som ar generella i systemet.

Sokfunktion. T ex. s6kning efter fakturanummer, kunder, artiklar, etc.
Tangent: Insert

Genvag till ett register eller en annan rutin.
Tangent: F9

E‘ Bladdringsfunktioner i t.ex. ett register.
Tangenter: F11 resp. F12

Hamtar in extern information.
Tangent: F9

E Visar aktuellt urval vid utskrifter av bl.a. bekraftelser och fakturor.

Huvuduppaifter | Detaljuppaifter | Slutuppgifter

For att bladdra mellan olika flikar i en rutin anvander Du tangenterna Page Down och Page Up pa
tangentbordet.



Allmant om REBUS

Ett alternativt séatt att véalja knappar

Om man vill anvanda tangentbordet s& mycket som mojligt, sa finns det ett alternativt sétt till att klicka
pé knapparna med text dar en av bokstaverna ar understruken. Se exemplen nedan.

Spara | Bokstaven P ar understruken vilket innebar att tangentkombinationen ALT + P anvands.

Bokstaven S ar understruken vilket innebar att tangentkombinationen ALT + S anvands.

Ett annat satt att undvika att klicka pa en knapp ar att anvanda ENTER-tangenten vid varje
inmatningsfalt tills man kommer till den knapp som ska anvéndas och nér den &r markerad trycker
man ENTER ytterligare en gdng. Markeringen syns genom att knappen ar lite mer "upphojd” an de
ovriga. T.ex. "Spara”-knappen.

Vid férhandsgranskning
Aven vid férhandsgranskningen finns det n&gra tangenter som du kan anvénda istallet for att klicka.
Forstora: Anvand tangenten for +.

Forminska: Anvénd tangenten for -.
Stanga: Anvand tangentkombinationen ALT + X.

VIKTIGT

For att systemet ska fungera pa ratt sétt och for att vara séker pa att inmatningen registreras, ar det
VIKTIGT att ENTER-tangenten anvands for att forflytta sig nedat i ett inmatningsfalt. Detta galler
framfor allt nar en nyregistrering eller &ndring sker.

Hjalp/Information

.‘@’. I WALKOMMEN TILL REBUS RESEARRANGORS-MODUL —

Den hér informationsrutan visas alltid langst ner i bilden och har far du information om vad som galler
for det inmatningsfalt du for tillfallet star i.



Grundmodulen

Grundinstallningar/Registervard

Grundmodulen

For att systemet ska fungera s méste vissa grundforutsattningar finnas. T.ex. foretagsuppgifter,
kontoplan, artikelregister m.m. Dessa installningar &r viktiga och méaste darfor laggas in forst i

Grundmodulen innan du borjar anvénda systemet.

Foretagsdata (Arkiv menyn)

I denna rutin ska ditt féretags namn- och adressuppgifter laggas in. Uppgifterna kommer bl.a. att

skrivas ut pa fakturans/resebevisets adressfot.

oretagsdata

Faretagsnamn: |F|esehyrén AR

Besdksadress: |Dppundavégen 28

Boxadress: |BOH 3

Postrr+0rt: |E41 23 Katinsholm

Land: |

Telefon 1: |D1 50-48 93 60

Telefon 2: |

Telefaw: |0150-333 24

E-post: |rebus@abergs.se

Hemsida: |

Ora.nr: |1 23456-7890

WAT.hr: |SE12345678900

Bankgira: [4512-147

Pastgiio: [457577-2

Rebus-sprak: ID - Svenska =
Yaluta: ISEK - Swerige Krona B
Typ av bokf fil ID - Ingen bokfaringsfil &N
Bakfaringsfi |
Tillst&rdshr: I Giltighetstid: |5
Prafilantal: I‘ID Logga: [

E-post server: [10.84.122.35

E -post port: |25

Ar.namn; I Liagen: I

Yersion: a0

Spara | Sting

@ VIKTIGT: Organisationsnumret maste laggas in for att systemet 6verhuvudtaget ska fungera.
Numret anvands av Abergs for att ta fram licenskoderna.

@ Andra viktiga uppgifter att mata in:

Giltighetstid

Om du anvander modulen Presentkort sa anger du i detta falt presentkortets

giltighet i antal &r. Antalet skrivs ut pa presentkortet som en information till
innehavaren men anvands inte till att spérra giltigheten for kortet.

E-post server

ska kunna skicka utskrifter via e-post direkt fran systemet.

E-post port

Detta falt ska vara ifyllt med nummer 25.

Ange vilken E-postserver du anvander. Denna information maste finnas for att du



Grundmodulen

Logotyper (Arkiv menyn)

| systemet ar det forberett for en logotyp pa resebevis och fakturor. Denna logotyp kopplas till
systemet genom denna rutin. Logotypen maste sparas under katalogen Rebus\Grafik for att den ska
bli tillganglig for systemet.

Typ av utskrift: [4 - Resebevis b

ads-logo.bmp
All2 brp
Allrezor ny.bmp
Allrezorbrip
Awelszons Rb 0307.bm
Backl.jpg

Back11.qif

Back12.gif

Back13.qif

Back14.gif

B ack15.gif

Back1E.gif

Back17.gif

Back18.gif

B ack13.gif

Back?2 gif

Back20.gif

back21.jpg

Back3.gif

Backd.jpg

Backb.pg

BackE.jpg

Aber\gs
Data
Ssystem.

Backf.jpg Ll I

Badera | Spara | Sting |

1. Valj alternativ, t.ex. 4 — Resebeuvis, i faltet "Typ av utskrift”.

2. Dubbelklicka sedan pa den logotyp som ska anvandas i den vanstra kolumnen och logotypen
visas i den stora rutan.

3. Spara och Stang rutinen.

Anvandare (Installningar menyn)

Anvindare =
K.od: | Mamn: | Termina...l Kod: IAN
Ay Amanda Anderszon ooo Memime
s Bengt Erlesson oo ami: |Amanda Andersson
EL Erika Lindstrom noo |rtakts-avwd: I
FE. Fredrik Karlzzon ooo
SF Sara Fransson 0oo Fundfordr-avd: I—
5SS Systemadminiztrator 0oo L
K.aszaavstamning: I
Terminalnr: IDDD
E-post: |
K.ateqgori: I [
Filia-D: ID - Standard foretagsadress N
K.ateqgori: I [
Lzenord (Login]: |aa |
Badera Fensa Hamta Spara | Sting |

Rutinen anvander du fér att lagga in de anvandare som ska kunna arbeta i systemet. Anvandaren blir
ocksa den som systemet kopplar till foretagets referens pa fakturor och vid inbetalningar. Foér att
kunna lagga in anvandare maste du vara inloggad i Rebus med Systemadministratéren. Folj
faltbeskrivningarna p& nasta sida.



Kod
Namn

Intakts-avd

Kundfordr-avd

Kassaavstamning

E-post

Kategori

Filial-1D

Kategori

Loésenord

Grundmodulen

Fyll i faltet med anvéndarens signatur.
Hér anger du anvandarens namn.

Har kopplar du en avdelningssiffra till dina intaktskonton. Visas pa
bokforingsunderlagen. Om det inte ska anvandas later du faltet vara tomt.

Detta falt anvands for att skilja p& olika avdelningar eller anvandares
kundfordringskonto. D.v.s. siffran du anger kopplas till kontot och visas pa
bokforingsunderlagen. Om det inte ska anvandas later du faltet vara tomt
och gar vidare till nasta falt.

Anvands i Resebyra-modulen for att skilja pa olika kassor vid avstamning av
dagens forsaljning. Om det inte ar aktuellt sa later du faltet vara tomt.

Anvandarens personliga e-postadress anges om den ska erséatta foretagets
allmanna e-postadress i fakturans adressfot.

| detta falt kopplar du en anvandarkategori till anvandaren. Anvéands t.ex. vid
registreringen av Rutinrattigheter for att enklare skilja olika
anvandarkategorier at. Exempel pa anvandarekategorier kan vara Saljare,
Ekonomi, Agare, m.m. Om det inte &r aktuellt gar du vidare till nasta falt.

Anges om anvandaren tillhdr en filial. Valbara alternativ finns i listboxen.

Vid nyregistrering av kunder kan man lata systemet automatiskt styra
kundkategorin beroende pa vilken anvandare som lagger in kunden. | detta
falt ska du ange vilken kundkategori som ska kopplas till kunden.

Har ska du ange vilket I6senord anvandaren ska anvanda vid inloggning i
Rebus.

Registreringen (och andring) av l6senord sker via knappen till hdger om
faltet. E‘ Se bilden nedan.

% Gammalt [Gzenord: |

Myt ldzenord: |

Bekrafta nytt lozenord: |

Spara Stang
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Rutinrattigheter (Installningar menyn)

Har bestdmmer du i vilka moduler och rutiner som varje anvandare ska ha rattighet att jobba i.

| Rutinrittigheter x|

Grunder |Eakturering| I__ev.reskontlal Arrangar | Eussbokningl Besebyrd I Hagpolterl Editeringl Flygl ﬁlendel

—Anvandare Rutintyp
ﬁ A - Amanda Anderszon ’V & Formulsr " Rapparter " E-post

Kod: | M amn: | K.ategor: | =
A Amanda Anderszon

AH Annika Hedlund

AL Agnes Lundin EK

ALK Agnes Konrads Filial

ALS Agnes Stures Filial

AN Annika Linder

BE Bengt Erkzson —

1000 Grund-menyn "
1010 Kundregister
10171 Adtikelregister

[ 11012 Leverantorsregister

[ 11013 Leverantorskategorier

11014 Kund-installningar

1015 Kundkategorier

1016 Textmallar

EL Erika_Lindstrﬁm 11017 Artikelgrupper
FE. Fredrik. Karlszon 1018 “alutar
EE Ef’fﬂaﬂﬁﬂi@swn LI 11019 Expartinztalningar j
+ Arwdndare " Supportgrupp = Mall 4
= Extra personal = Mals
 Mall 3 = Mallg
[
Markera alla rutiner i | Avmarkera alla mutiner | Avmarkera alla rutiner 5 Sia
vald modul i wald modul i "Farmular para ang

Installningen sker for varje modul som ar aktuell och for de rutiner som finns under resp. modul.
Du kan ange réattigheterna for varje enskild anvandare eller via en anvandarmall som innehaller
rattigheterna. T.ex. en mall fér séljare, en for ekonomipersonal, etc.

o Direkt pa enskild anvandare

1. Markera anvandaren i rutan till vanster.

2. Valj sedan vilken modul som rattigheterna galler. Modulerna bestar av de flikar som finns
langst upp i formularet.

3. Markera aktuella rutiner genom att "bocka i” resp. rutin i den hégra rutan.

4. Ga sedan igenom aktuella moduler och aktuella rutiner enligt punkt 2 och 3 ovan.

5. Avsluta med Spara och Stang.

Tips: Om en anvandare ska ha tillgang till alla rutiner sa kan du istallet vélja knappen "Markera alla
rutiner i vald modul” vilket innebér att alla rutiner i modulen markeras automatiskt.

@ Via anvandarmallen

1. Hogerklicka pa en av malltexterna (Mall 1, Mall 2, etc.)
och fyll i den anvandarkategori du ska skapa rattigheter

fOI". Spara Stang

2. Lat mallen vara markerad (forbockad) och gér sedan enligt punkterna 2 - 5 i beskrivningen av
enskild anvandare ovan.

3. Vaélj aktuell mall och markera sedan den eller de anvandare som ska knytas till den aktuella
mallen.

4. Valj Spara och pé frdgan "OK att ersétta rutinrattigheter for den markerade anvandaren?” s
svarar du JA.

5. Systemet knyter nu rattigheterna i mallen till den eller de aktuella anvandarna.

6. Avsluta med Stang.

Hallname
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Kontoplan (Installningar menyn)

Har ska du lagga in de bokféringskonton som du behdver anvanda for din verksamhet. Formularet ar
indelat i flera flikar beroende péa vilken typ av konto som ska registreras. For Arrangérsmodulen ska
konton laggas in under flikarna In/Utbetalning, Forsaljning, Interims, Moms och Ovrigt. Nedan foljer
faltbeskrivning for flikarna In/Utbetalningar samt Ovrigt.

=
In/Ut-betalning | Eﬁrséliningl Interims | Moz | Lev.kontonl thet.bankgirol Lthet postgira Utl_Jet.manueIIl ﬁvrigtl
Kontanr: | Benamning: | Rarfiars I‘ID‘I 0
1mo Fontant kassa o
1020 Postgio Benamning: |Kontant kaszsa
1030 Bankgira ; "
1040 Kreditkart Kvittoutskrift: [V
1080 Kart on line Transferfaktura: EI
Kreditkart [~

Kart Online: [

Presentkort: [~
Badera | Renza Hamta Spara Stang

@ In/Utbetalningar

| denna flik ska du lagga in bokféringskonton som géller in- och utbetalningar. Bendmningarna for
resp. konto anvands som betalningsséatt vid fakturainbetalningar. Se exempel i bilden ovan.

Kontonr
Benamning

Kvitto-utskrift

Transferfaktura

Kreditkort

Kort Online

Presentkort

Fyll i kontonumret
Skriv en bendmning for kontonumret.

Markeras om man vill ha méjlighet att skriva ut ett kvitto i samband med
inbetalningen. Anvands framfor allt tillsammans med kontantbetalningar.

Anvands bara tillsammans med Resebyramodulen.

Markeras om man vill styra kreditkortsbetalningar till speciella nummerserier fér
kontroll av att numret ar OK.

Markeras om betalningskontot galler onlinebetalning direkt till bankerna.

Markeras om betalningskontot géller egna presentkort som stélls ut fran
Rebus.

10



o Ovrigt

Har finns flera konton som maste finnas i systemet for att konteringen ska blir ratt.

Xl
1n.=’Ut-betaIning| Edlséliningl Interims | Moms | Lev.kontonl uthet.bankgirol U_tbet.postgiml Utbet. manuell Drigt |
Kundfordring fakt: [1210 Aconto (intakt/momsfri: |32SD
Fundfordring kit |‘I21D Aconto [intSkt mamzpliktig): |3299
Exp.avait: [3190 Aconto (momskontal: |2430

Oresutidmning: |31 92

Lewerantorsskuld: |21 10

R antekostnad: |B1 20

Kundpott: |2899

Agentprovigion: |?1 20

Kursdifferens: |82DD

Eadera | Fenza | Hamta | Spara Stang

Kundfordring fakt ~ Ange kontot fér kundfordringar

Kundfordring kvitto ~ Galler Resebyramodulen. Ange samma konto som ovan.

Grundmodulen

Exp.avgift Konto for eventuell "faktureringsavgift”. Galler Kundfakturamodulen.

Oresutjamning  Ange kontot fér ev. 6resutjamning.
Leverantoérsskuld  Galler endast modulen Leverantdrsfakturering.
Réantekostnad  Fyll i kontot som anvéands vid rantekostnader.
Kundpott  Detta konto anvands om man jobbar med kundpott.

Agentprovision  Anvands bara tillsammans med Arrangdrsmodulen.

Kursdifferens ~ Anvands om man har modulen Valutahantering for att kontera differenser

som blir vid kursférandringar nér fakturan betalas in.

Acconto x 3  Dessa tre konton anvands vid Accontofakturering.
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Momsgrunder (Installningar menyn)

|Momsgrunder
a... | tomz in... | Momssats:l omz til... | Momssats:l Marms-1D: I1
1 2410 20,00 2410 25.00
2 2420 10,71 2420 12.00 taoms ingar: |241 0 - Ingéende Momsy,
3 2430 566 2430 6,00 -
4 2440 260 1491 267 Momssats: |2U,UU
5 2410 100,00 1470 100,00
[ 2033 566 2044 6,00 . —
10 1470 20,00 1470 25.00 Moms tillkommer: |241 a - Ing&ende Momsy,
1 1490 28,00 1430 25.00 Momssats: |25,UEI
Radera | Rensa | Hamta | Spara | Stang

Grundmodulen

I denna rutin ska du ange vilka momssatser som ska anvandas i systemet och knyta dem till de
momskonton du lagt in i kontoplanen. Momssatserna ska sedan kopplas till de produkter du séljer i
artikelregistret for att berdkningen av momsbeloppet och konteringen automatiskt ska bli rétt.

Moms-ID

Moms ingar

Momssats
Moms tillkommer

Momssats

Ange ett siffra som ID for momssatsen. Borja forslagsvis pa siffran 1. Se

for Leverantdrsmodulen och 11 galler endast fér agentprovision i

Arrang6rsmodulen.

Ange momssatsen for moms igar.

Ange momssatsen fér moms tillkommer.

12

exempel i bilden ovan. Moms ID 1-8 galler fér normal moms, 10 géaller endast

Fran kontoplanen kan du nu hamta det momskonto som ska kopplas till aktuell
momssats.

Hamta momskonto frén kontoplanen fér den momssats dar moms tillkommer.



Artikelgrupper (Rutiner menyn)

Grundmodulen

Alla artiklar maste kopplas till en artikelgrupp. Gruppen kan innehélla flera artiklar. Exempel pa
grupper visas i den bild som du ser nedan.
| Artikelgrupper x|

Adtikelgrupp: I Benamning: -

ARR Arangemang ; )

BIL Horbilar Adtikelgrupp: IAHH

BUS Buss Benamning: |Arrangemang

BAT BAt )

CHa, Charter Diners: | N

FLY Flug

HOT Hotell

PREK Presentkort —

RNT Fénta

SERY Serviceavaifter

SKa Skatter LI

Badera Rensa Hamta | Spara Stang

Artikelgrupp  Ange en kod for den grupp som ska registreras.
Benamning Fyll i bendmningen fér gruppen.
Diners  Anvands bara tillsammans med Diners TAC for att artiklarna ska grupperas efter

deras instéllningar och behov.

Artikelregister (Rutiner menyn)

| detta register ska du registrera de artiklar (produkter) som ska kunna faktureras. Registret innehaller
manga olika instéllningar och en del instéllningar géaller inop med andra Rebus-moduler.

Se beskrivningarna pa nasta sida.

rtikelregister

Atkeldata | Tuistdata]

AutikelD: IBAH ll:lﬂl Lewverantars-|D: I ﬁl
Benamning: [Buss Amangor il |
Enket: | Aatikelgrupp: |AF|F| - Arrangemang N I
Inkopspris: |D,EID Waluta: |SEK Artikeltyp: |2 - Ej prizgzatt e
Utpris: |D,DD Waluta: |SEK K.onta: |3015
Artalienhet: |1 Fasta | Kanta: |3015 - Skatt inrikes n 9 I
Samlingsartikel [~ Moms: |2 - Moz ingdr &
Extra artikel: [ ) — -~
Ratattetbar [# homszats: |4 - 2B0%/2 67 [2440/1491) 1
Utan prov: [ EU-moms: [~
Radera Renza K.opiera K.alender Szl aitla Information Spara Stan
— - Sop - Eztra artiklar | - B ng

13



Grundmodulen

Artikel-ID  Ange en unik identitet for artikeln.
Benamning Fyll i benamningen for artikeln. Benamningen skrivs sedan ut pa fakturorna.
Enhet Om du vill anvanda en enhetsbeteckning p& artikeln, sa fyller du i denna i detta falt.
Inképspris  Om du har ett ink6pspris pa produkten sa kan du fylla i detta har. Inkopspriset kan
anvéandas i uppféljningen av fakturor for att berékna vinst. Behéver ej fyllas i for
Arrang6rsmodulen.

Utpris  Fyll i ditt forsaljningspris. Beloppet beror pa vilken momstyp som ska knytas till
produkten (moms ingar, moms tillkommer eller ingen moms). Behover ej fyllas i for
Arrangérsmodulen.

Antal/lEnhet  Detta falt anvands bara tillsammans med Turistmodulen. Se egen
manual.

Samlingsartikel

Extra artiklar
Rabatterbar
Utan prov

Leverantors-ID

Artikelgrupp
Artikeltyp

Konto

Konto

Moms

Momssats

EU-moms

Markeras om den aktuella artikeln &r en paketartikel som ska innehalla
underliggande artiklar. Anvands bara tillsammans med Resebyramodulen och
Turistmodulen.

Anvands bara tillsammans med modulerna Resebyra och Turist.

Markera om artikeln ska vara rabatterbar.

Anvands bara tillsammans med modulerna Resebyra och Turist.

Anvands bara tillsammans med modulerna Resebyra och Turist for att knyta
produkten direkt till en viss leverantor.

Knyt artikeln mot den grupp den ska tillhdra.
Ange om artikeln &r 1 - Prissatt eller 2 - Ej prissatt.

| detta falt fyller du i vilket forsaljningskonto som ska bokforas vid fakturering av
den aktuella artikeln. Se aven beskrivning av nasta falt.

| detta falt valjer fran listboxen vilket konto forsaljningskonto som ska bokforas vid
fakturering av den aktuella artikeln.

Ange vilken momstyp artikeln har. D.v.s. om moms igar, moms tillkommer eller om
ingen moms ska rdknas med vid faktureringen av denna artikel.

OBS! | Arrangérsmodulen anvands endast artiklar dar momsen ingar. Om en
artikel ska vara momsfri, s& ange att momsen ingar, men satt 0% i faltet momssats.
Ange vilken momssats som avses.

Markera om EU-moms ska beraknas tillsammans med den aktuella artikeln.

@ Detaljerade beskrivningar

Nar det géller mer detaljerade beskrivningar p& hur man anvander nedanstdende funktioner i registret s& finns dessa i
manualerna for Resebyra- och Turistmodulerna.

& Samlingsartikel
& Extraartiklar
& Kalendern
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Grundmodulen

Kundkategorier (Rutiner menyn)

Om du vill kategorisera dina kunder sa registrerar du har vilka olika kategorier av kunder du har.

| Kundkategorier |
K.ategari-D; | B enamning; | Frin antal: I Till antal: | Kundﬂ
FTG Faretagskunder i} 0 7 _
FOR Fidreningar i] i] 5 Kategori- D IFTG
FRI Privatkunder 1] 1] 20 Bensmning: [P
uTF Liskick Fireringar 0 0 5 enamning: IForetagskunder
¥R Dvriga 0 0 2 Frén antal: ID
Till antal: ID
Radera | Renza | Hamta | Spara Stang

Kategori-ID  Ange ett ID fér den aktuella kategorin.
Benamning Fyll i benamningen for kategorin.
Fran/Till antal ~ Galler endast Arrangérsmodulen. Om du vill att en kunds kategori beror pa antalet
resor den har rest, sd anger du inom vilket intervall av antal resor som denna

kategori ska anvandas. Byte av kunds kategori sker automatiskt nér antal resor
passar inom intervallet. Satt 0 om du inte énskar denna funktion.

Kundregister (Rutiner menyn)

X
Grunduppgifter | Instaliningar | Kgntom’saldonl
KundiD: [mso1z3ss  a| »| 44| &) T
Narmi: [Andersson Kalls Telefax: |
Attention: | Org/Perz.nr: |
Bestksadiess: | VAT |
Adress: |Storgatan 18 Lidsenard: |
Pastadress: [641 23 Katrineholm
Land: |
E-post: Ikalle.andersson@telia.com
Telefon hem: [0150-12333 Regdatum: [2003.0397  [&H
Telsfon arh: | Andr. datum: |2003.Ug.19 IF
M obiltelefon: |D?03-3893393 Senaste fakbura: I—
K.ateqarier Synonymer Resendrer Axdelning Kundpott | Kundprafil Feskontra
Radera Rensa Auta- I Testmall Spara Stang

Har registreras du dina kunder. Nar du gér en bokning i Arrangérsmodulen sa registreras kunden
automatiskt i kundregistret om den inte finns dar tidigare. Rutinen bestar av 3 flikar som innehaller
olika typer av uppgifter. Se beskrivning pa féljande sida.
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Grundmodulen

@ Flik 1 - Grunduppgifter

Har fyller du i kundens namn och adressuppgifter etc. Ange ett nytt Kund-ID fér den kund som ska
registreras. ID-beteckningen kan besta av bade siffror och bokstaver. Du kan ocksa anvanda knappen
Auto-ID for att skapa ett kundnummer fran den automatiska nummerserien.

Faltet Losenord anvands BARA tillsammans med specialprogram i Rebus. Lat faltet vara tomt.

@ Flik 2 - Instéllningar

I denna flik ska en del installningar goéras for att systemet ska hantera registreringen av fakturorna ratt
och for att de specifika kundvillkoren ska kunna géalla. Exempelvis fakturans betalningsvillkor.
Behover gj fyllas i for Arrangérsmodulen.

@ Flik 3 - Konton/Saldon

| denna flik visas bl.a. information om kundens skuld och obetalda fakturor. Dar finns dven nagra
ytterligare instéllningar man kan gora.

X
Qrunduppgiflerl Installmingar  Fontondsaldon
Ack.zalda, fakt: |5 930,00 I Bankgiro: I
Ack saldo, best: |D,DD I Fosztgiro: I
Shuld: |5 990,00 I Generellt karthr: I
Kreditgrans. fakt: |D,DD E xpiredate: I
Kreditarans. forf: |D,DD Besparing: [~
Firkontering: [~ Besparingstext: |
Eagen prow.rad: [
Kateqorier I Sunonpmer | Fiezenarer | Aydelning I Kundpott Kundprofil I Feskontra |
HRadera I Renza | Suita D | Textmall I Spara I Stang |

Ack.saldo, fakt | detta falt visas det ackumulerade saldot for kundens fakturor. Vid 6vergang
fran annat system, kan man fora in saldot till Rebus sa att saldot fortsatter att
byggas pa. Anvand knappen till hdger om inmatningsfaltet.

Ack.saldo, best  Detta falt visar det ackumulerade saldot for kundens bestéllningar (om du
anvénder nagon av ordermodulerna). Vid 6vergang fran annat system, kan man
fora in saldot till Rebus sa att saldot fortsatter att byggas pa. Anvand knappen
till hdger om inmatningsfaltet.

Skuld  Har visas kundens skuld, d.v.s. beloppet fér obetalda fakturor.

Kreditgrans, fakt ~ For att undvika for stora obetalda fakturabelopp, sa kan man sétta en grans for
hur stort fakturabelopp som far ligga obetalt i systemet. Systemet sager till nar
man férsoker fakturera en kund dar gransen kommer att éverstigas. 0= ingen
grans.

Kreditgrans, forf  Detta falt har samma syfte som foregdende. Skillnaden &r att denna grans
galler forfallna fakturor. O = ingen grans.
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Forkontering

Egen prov.rad

Bankgiro
Postgiro

Generellt kortnr

Expiredate

Besparing

Besparingstext

Grundmodulen

Detta falt anvands bara tillsammans med Resebyramodulen. Har kan du ange
att det vid fakturering ska skrivas ut en specifikation p& avdelningskontering.
Detta ar kopplat till de resenarer som laggs in i order. Se mer i beskrivningen av
detta i manualer for Resebyramodulen.

Anvéands ocksa tillsammans med Resebyramodulen. Har markerar du om
rabatter/provisioner ska skrivas pa en egen prisrad istéllet for att anges under
rabatt-kolumnen pa fakturan.

Fyll i kundens bankgironummer.

Fyll i kundens postgironummer.

Detta falt anvands for de kunder dar betalning ska kunna ske med
kreditkort/kontokort eller transaktioner via Diners TAC. Kortnumret som ska
anges har galler generellt for kunden. Anvander du Resebyramodulen sa kan
man aven ange kortnummer per avdelning eller per resenar och i detta fall s&
galler dessa nummer fore det generella numret pa kunden.

Giltighetsdatumet for kortnumret &r sammankopplat med kortnumret ovan.

Detta falt géller bara om du anvander Resebyrdmodulen. Har markerar du om
besparingsfunktionen ska aktiveras.

Fyll i den rubrik som ska st& p& bekraftelser och fakturor om du har
besparingsfunktionen aktiverad.

Information om kunden
I den nedre rutan har du mgjlighet att skriva informationstext om kunden.

@ Spara och Avsluta

Nar du &r klar med inmatningen sé avslutar du med knapparna Spara och Stang. Nar du lagger in en
ny kund s& avslutas alltid registreringen automatiskt med att du kommer till denna knapp.

F.ategorier | Har du kan koppla en eller flera kategori till kunden. Denna koppling kan sedan
anvandas i samband med t.ex. etikettutskrift eller statistik.

rval kategorier x|
— Tillgangliga kategorier —Walda kategorier

=
Kategori-D: | B enamning: | —I Kategori|D | B enamning: |
FTG Fiaretagskunder us | FRI Privatkunder
FOR Fiareningar
PRI Privatkunder
UTF Utskick Fiireningar < |
VA Ovriga

<L |

Stang |

Cyrarymer | Har kan du lagga upp synonymer fér kunden, som kan anvandas istéllet for kunden
original ID.
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Grundmodulen

R esenarer I Anvands ej i Bussmodulen.
2ydelning | Anvands ej i Bussmodulen.

K.undpatt | Héar visas det belopp som eventuellt finns i kunden pott.

Yisa kundpott x|
D atum | L'upml Sign I Konto | \nbet.datuml Typ I Beluppl Sa\dul Anmaikning
20021208 1 AH 2699 2002-12-06  Insattning 500,00 500,00 Owverinbetalning
20021208 2 AH 2699 20021206 Uttag 100,00 400,00

4 |

Kund-D: 400001003

Mamn: Milszon Mils

Kundpott: 400,00 .
Stang

Fundprafil | Har kan du se kundens tidigare bestéllningar.

Bestillning - Kundprofil |
tadul | Awresedatumn | Diestination | Bestnr | Antal | Eeloj W aluta
A 20031015 UPARIS 1687 2 780000 SEK
A 2003-06-01 KRYSS 1571 10 1140000 SEK

015012333 }Andersson Kalle Antal poster: |2

Reskantra | Har kommer du direkt till utskriftsrutinen fér kundreskontran.

Aabo-|D | Anvands vid nyregistrering och ger kunden automatiskt ett kundnummer fran en
I6pande nummerserie.

Textmall | Anvands ej i Bussmodulen.
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Grundmodulen

Listformat (Installningar menyn)

For att du ska kunna skriva ut de rapporter och listor som finns i systemet maste dessa kopplas mot
den/de skrivare som anvands. Detta gors i rutinerna Listformat for listor och Blankettval for blanketter.
For alla utskrifter kan du lagga upp olika utskriftsalternativ och du kan t.ex. styra utskrifter per
anvandare till olika skrivare.

istformat x|
Listhr: | Bensmning: | |;| ListNr: I1
n =
j 1 Fund-ista Alternativ: |1—
[1 2 AdikeMista
R b : - i
j 3 Leversnidislista apporthamy IGRU1 Kund-ista R
(] 4 Kundestiketter Bendmning: [Kundiista -5td
1 5 Akeletketer Skiivare: [\WADSAB'HP Leserlet 4000 Series FCLE 3
j E Leverantirs-etiketter =
j 7 Anvindarizta Fack: I1 -Overst RS
[1 8  Kontoplanista Duplex: |1 - Enkelsidig utskrift [
(1 9 vauslsa P =
[1 10 Lista diver fkartringar LI rtal e h_
Alternativ: | Bendrning: | Happortnamn: I Antall Skrivare: | | |
& Fundlista Std GRO 1 WWADSABMHP Laserlet 4000 Series PC... 1
& 2 Fund-lista, kompakt GROTRADT 1 WWADSABNHP Lazeret 4000 Series PC... 1
Badera | Renza | Hamta | Standard | Apnwandare | ‘Wiza fack | ‘Warianter | Spara | Sting |

Standard | Har kan du vélja att koppla alla listor eller endast nya listor till en viss skrivare.

stor - Uppdatering/Standardskrivare x|

Skapa standard for alla nya listor: [

7
Uppdatera till vald skrivare pé alla listor: E‘

I\\ADSAB\HP Lazerlet 4000 Series PCL & N
Fack: |1 - Owerst ES

winzpool

Mel2:

e e | Har kan du koppla en viss skrivare till en anvandare. Du kan markera att du vill knyta
samtliga utskrifter for anvandaren till en viss skrivare. Om en utskrift &r styrd per

anvandare sa syns det med en * efter listan eller blanketten.

Listor /Blanketter - Dlika skrivare per anyandai 5[
Any | Skrivare |
FE. WWADSABNHP Lasenet 4000 Series PCLE

D Kundlista -5td

ﬁ IFK - Frediik Karlzzon
|\ADSABVHP LaserJet 4000 Series PCL &

2

Y
Fack: |1 - Ovverst B
Duplex: |1 - Enketsidig utskrift 1
Uppdatera alla listor/blanketter for areandaren: EI
Badera | Radera allt oK | Bwbrpt |
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Grundmodulen

Blankettval (Installningar menyn)

Pa motsvarade satt som i rutinen Listformat ska du styra utskrifterna for bl.a. resebevis och fakturor.
I den har rutinen kan du dessutom skapa det vi kallar for banval. Ett banval innebar helt enkelt en
mdjlighet att koppla flera olika blankett-utskrifter till en och samma utskriftsrutin. Har finns det aven
mojlighet att sjalv ange rubriker pa resebevisen och fakturorna. Du kan ha olika rubriker pa kundens
exemplar och kopian.

Elankettval x|
Grunduppgifter Qefinitionerl Bubriker |
Blankettnr: | B enamning: | | Blankettnr: I?
j 1 Faktura " -
j 2 Samlingsfaktura enaty |1
j 3 Paminnelse Benamning: |F|esebevis standard
j 4 ResDirektfakiura order
j ] ResBekraftelse/Fvito M oucher
Barreal: |1
j 5 Buss:Bekriftelse
j 7 AmResebevis
j g AmAgentiakiura
j 9 Amakulera resa
j 10 Flyg:bwresemeddelande/Flpgbiliet:
Alternativ:l Benamning: | ﬂ Banval: | Happortnamn:l Rapportham: | Antall | Skirivare &
& 1 Resebevis standard - 1 AR Fesebevis 1 WhADSA
@ 2 Resebeviz med 1 awi = 2 ARDZ Pastgiro-avier 1 WRADSA
== 3 ARD3 Egna anteckningar 1 WAL S
= 4 AR4E Mamnlista 1 WhalSa
Tl |== ® ARN7 Kundinfnrmatinn 1 WANGAT
< | B .| | »
Radera | Rensa | Hamta | Standard | Anvandare | Yiza fack Warianter | Spara | Stang |

Knapparna Standard och Anvandare fungerar pa samma satt som i rutinen Listformat.
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REBUS Bussbokning Redigera menyn

Bussbokningsmodulen

BUSSGRUPPER

Héar registreras dom olika bussgrupperna.

Bussgrupper E=jren )
Buss... | Beskrivning | anta| = | BussgupplD: ||

E40 Egna Bussar 40 pers. 40 Bensmning |

ES0 Eana buszar 50 pers. =0 g

Antal pazzagerare:

[ Wizainte grupp i grafiken

Badera | Hamta Spara Stang
Bussgrupper
BussgruppID Har anger du ett ID for en specifik bussgrupp.
Benamning Skriv en benamning p& bussgruppen.
Passagerare Héar anges maxantalet passagerare for denna bussgrupp. Antalet anvands

sedan som standardvarde vid nyregistrering av en buss.
Visa inte grupp Markera om bussgruppen inte ska visas vid Bussbokning (Grafik)
i grafiken
For att radera en bussgrupp s& dubbelklicka pa specifik bussgrupp i vanstra
rutan och tryck sedan p& Radera-knappen.
Vill man hamta en bussgrupp for att redigera den sa kan man antingen

dubbelklicka pa den i vanstra rutan eller markera den och sedan klicka pa
Hamta-knappen.
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REBUS Bussbokning

BUSSREGISTER
@ Flik 2 - Grunduppgifter

Redigera menyn

Héar l&agger man in uppgifter fér respektive buss.

@ Bussregister - 31. o || B[R
Grunduppgifter l Teknizka data l Ovriga uppgiftell
Bussgrupp: | BuszsiD: | Reg.nr: | Fabrikat: Bussgipp: |
1 A0 123455
2 A 11231 BussiD: ‘ Reg.rr |
2 BO2 123345
2 BO2 ABC1Z23 Telefon: |
2 KaT 132453 i
AL AL 5TUS55 Fabrikat: |
E40 002 ABCOOZ Flyg-2
Ed0 A2 25131 Aintal passagerare: |
E&O Al ABC1Z23 St chaulfar
ESO 450 TxH332 Scania |
ES0 BAA, 123456 ’
ES0 BEE 456789 St priglista: |
E50 ooo 436 .
E50 E02  DEF45G Anmérkning: |
FLT 0o ABCOO0T Flyg-1
FLY 003 ABCOO3 Flyg-3
IML Pla ABC1Z23
LR L1 Wz
Pla P& Fla112
Ti 0o TaX00 Taxi 001
Té 002 TAX002 Taxi002
Ti 003 TAX003 Taxi003
Tér 004 Tax004 T axi004
T 005 TAX005 Taxi00s
TAG SN 1207 5J
B m S¥0063
kS 02 BRYEFE
ako A0 123455
arD A2 125454
QKD ALT STUGES
arD ccc 123
Badera | Rensa Hamta Spara Stang

Bussregister

Bussgrupp
BussID
Reg.nr
Telefon

Fabrikat

Antal passagerare

Std. Chauffor

Std. Prislista

Anmarkning

Radera-knappen

Rensa-knappen

Héamta-knappen

Ange den bussgrupp som bussen ska tillhéra.

Ange en unik buss-identitet med max 3 tecken.

Ange bussens registreringsnummer.

Har kan man ange ett telefonnummer till bussen.

Har anger man vilket fabrikat det ar pa bussen.

Har anger man det maximala antalet passagerare som bussen kan ta.
Valj har om en standardchauffér ska anges. Kan lamnas blankt.

Man kan vélja att ange en standardprislista. Kan lamnas blankt.

Har anges 6vriga anmarkningar for bussen t ex Handikappsanpassad.

Dubbelklicka p& bussen man vill radera i vanstra rutan sa att uppgifterna
syns i falten och tryck sedan pa Radera.

Med hjalp av denna knapp sa tas eventuella texter bort i dom olika falten

Nar man vill hamta uppgifterna om en buss sa markerar man bussen och
klickar pad Hamta.

Hdogerklicka pa en buss i listan och man kan da valja att andra Bussgrupp pa markerad buss. Man kan
aven andra BussID fér markerad buss.
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REBUS Bussbokning Redigera menyn

Lonefod: | B enamning: | F.onkanr: Liohek.od: |
L Standard lan o
og abekvarn arbetstid Benaming: |
K.antanr: |
Radera Renza Hamta Spara | Stana
Lonekod Har anges en unik I6nekod med max 2 tecken.
Benamning Har anges Ionekodens bendmning.
Kontonr Har anges ett [6nekonto for I6nekoden (kan lamnas blankt)
B Schema-koder @
[ Buszar --nl:hauffdrer .
Typ ] Kod ] Beskrivhing: I Typ 1 Kaod ] Beskrivhing: ] .&rbetslid] E stratid |
1 A School 2 ARBE  Arbetstid =
1 AL | tianzt 2 FF Arbetzhelg =
1 B Busz 2 LED  Ledig
1 H51  Reparation 2 0OB1  obekwdm arbetstid s
1 H55  Hemtjgnzt 5 2 OB2  obekwam arbetstid #
1 [E ] Linje 1 2 SEM  Semester
1 POS  Postplan 2 TRA  Traktamente s
1 REP  Feparation msm e s e e 2 ks "
1 SE1 Skald 2 il [
1 SER  skaolB
1 SKO  Skoltrafik
1 T Tidnst 1
schenavo: FRETEET
Schema-kod: ]
Beskrivhing: J
. Féang: ID - Swart
 Sidkwig il office dokument: | =]
=
Radera Renza K
Spara Stang
Schema-typ Har valjer man om man ska lagga upp schema-koder fér Bussar eller
Chaufforer.
Schema-kod Ange en unik schema-kod.
Beskrivning Ange en beskrivning pad schemakoden.
Farg Valj vilken farg som ska visas pa "blocket” i den Grafiska bussbokningen.

Sokvag till office dokument  Ange sdkvagen till ett Office dokument som t ex en beskrivning av en
buss. Detta dokument visas nar man gar in i den Grafiska
bussbokningen och sedan har markerat ett "block” och hogerklickar pa
"blocket”. Valjer man sedan Beskrivning sa 6ppnas dokumentet man har
valt.
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PRISLISTOR

Redigera menyn

Har registrerar Du de olika prislistorna som Du sedan utgéar fran nar Du registrerar en bestallning.

Prislistor
Friglistor Ingtaliningar
Prislista: Priskodt [10 - Gtar Kl
Benamning: |Moms tillk.ornmer Atikelkad: |BU|N"‘ ﬂ ﬂ
F omztpp: |3 - Momz tilk.ammer
. Kundpris Egen kostnad
e |D - Buss Kramarmil: |?D,DD |5E|,IJE|
Tidwp: [1° - Gmi iari
idtyp |1 Inkl. framkdrning, avstigning Kroror/tim: [260,00 (200,00
Prisista: | Bengmring Kranar/dyar: [1 000,00 300.00
1 Moz tillkammer
2 5td. Bus domestic VAT included Fast pris kr: |0,00 0,00
3 Std. Bus no WAT
4 Std. Bus International 0% WAT Prizkod: | Benamning:
5 BUS extra 10 Start
E Davidszons Test 20 Stop
7 Other
Radera | Renza Hamta | Spara | Stang
Prislistor
Prislista Ange vilket nummer/kod prislistan ska ha.
Benamning Skriv en benamning pa prislistan. Det ar denna benamning som visas i
bestallningsrutinen.
Momstyp Ange vilken momstyp som prislistan ska ha. Prislistans momstyp maste
vara samma som bestallningens momstyp.
Fordonstyp Har kan man ange for vilken fordonstyp prislistan skall galla. Generellt sa

ska man ange buss men bil ar i forsta hand inlagt efter onskemal for
specifik kund.

Prislistor detaljerad

5 1
£ Prislista detal] (s
1~ Prislistar
Priglista: 121 Priglista: | Benamning:
oy 1 o tillkommer
Benamning: 1Detali2 12 Ingen moms
: . 2 Std. Bus domestic VAT included
Marmstup: ]3 - Mams tillkarmmer a0 Fiktig detai
Ledtext: | 2 Detaliz
Artikelkod: [BLIN+ # e @
Fiadnr Benamning Berakningztyp Frén Til Kontrolldagar: Skala Min. warde
Chaulffdr [ =X [17.00 [1.2345 [1.00 .00 |2 00,00
10 Chauffer 1 02.00 17.00 12345 1 0.00 2000,00
20 Qvertid 2 07.00 08.00 12345 1 0,00 5000.00
a0 Paldag E 1 0,00 10,00
Badera Andra priser Kopiera Spara Stang

24



REBUS Bussbokning

Redigera menyn

Prislista Ange ett nummer for prislistan.
Benamning Ange en benamning for den specifika prislistan. Benamningen visas pa
Fran/Till-fliken i Bestallning.
Momstyp Ange vilken momstyp som prislistan har.
Ledtext Ledtexten som anges har kommer ut pa bekréftelser och fakturor.
Artikelkod Har anges den artikelkod som ska kopplas till prislistan.
Héar registrerar Du chaufforerna.
Antal chaufférer: 22 st. =n =R
ChauffaislD: | Marnn: | Lejd | » ChauffarsID: |FE3 Anst.or |1
Afd Anders Anderzzan )
ACE e Frehley Marn: |Anders Andersson
A Anders Jakobsson Lejd: [
BO Barje Oberg . m
CCC Kalle Carlsson Heiess |Movagen 13
CON Connex Sverige Ja Postadress: |E--11 00 KATRIMEHOLM
ELT Elton Karlzzon
FDG Fabian Bengtsson Telefon: |0150-12459
GF Gunnar Flax | ) li
o0 Gerar Dlsson 3 Maobiltelsfor: |070-124538
GRE Greger Hawkwind Fau
Hkd Hanz Tureszon )
Kb Kent Makersson E-post: |
kMO F.nut Olzzon -
Lin Lars Berg Anmarkning: |
LB Linjebuss &B Ja Arb tim per period: |0 timmar p& 3 manader.
PH Peter Myberg )
PFP Pia Erikszon Statiotsort |F|en
AL Richard Loastriom
TH Tornaz Hard
WEW Winztow Azham -

Badera | Renza | Hamta | Spara | Stang |
ChaufforsID Ange ett ID for chaufféren. Max antal tecken ar 3 st.
Anst.nr Har kan man ange ett anstallningsnummer for chaufféren.
Namn Skriv chaufférens namn har.

Lejd

Adress, Postadress
Telefon, Mobil, Fax
E-post

Anmarkning

Arbetstimmar per period

Stationsort

Markera om chaufféren ar lejd.

Ange chaufférens adress och postadress.

Héar anger man telefon, mobiltelefon och fax till chaufféren.
Ange en epostadress till chaufforen.

Har kan man ange en anmarkning.

Har kan man ange antal arbetstimmar fér en period. Perioden anger man
i Generella data.
Ange ifall att chaufféren utgar ifran en annan ort.
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CHAUFFORSSCHEMAN
MALL FOR DAGSSCHEMA

apschema / Veckoschema

Dagscheman | Veckoscheman |

Dagschema: || Beskrivring: Schemakod o O FEndil ke 0,00 tim /‘@

oo 01 02 03 04 05 06 OF 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 -

[ eA 031 ] 062 |

Linje 100
Linje 200
Skolkdiming
Skolkdiming

Tidenhetstyp
@ Sediondel " Hundiadel D.Schema: SparaF5 Fiadera Bndra At

Stang |

L

Mall fér dagschema 1

Har registrerar Du de olika mallarna som Du sedan kan ha som underlag nar Du planerar
chaufférernas arbetstider.

Dagschema Ange vilket nummer som schemamallen skall ha.

Beskrivning Har anger man en beskrivning pa mallen och det ar den texten som
sedan syns nar man ska anvanda mallen.

Schemakod Valj vilken shemakod som ska anvandas for just detta pass.
Fran/Till kI. Ange fran respektive till vilket klockslag passet skall ligga.

Dom olika passen kan man sedan flytta runt genom att dubbelklicka p& dom och flytta dom. N&r man
sedan har dom pa ratt plats sa trycker man pa Spara-knappen.

MALL FOR VECKOSCHEMA

agschema f Yeckoschema

Dagschemar | Weckoscheman |

Veckoschema Arbetspa: Stat/Siut datum f od
art/Slut datum fr perio
’7Nr 1 #4 | Benamning: |Standard Schemakod | s @
Startdatum: |2006-02-01  Onsd: 5
- Frénil kL | 0.00 tim st | e
Slutdatum: IZDUS—UZ—ZB Tisdag +.9
Dagschema, N /@ Weckodag: |1 rMéndag\ /@
Julr} Of 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 -
Mandag G S N S S
Tideg
Onsdag ARE
Torsdag
Freca
Loidag
Siondag

Tidenhetstyp
* Sestiondel ¢ Hundiadel V.Schema: 1 Tot: 28,40 Spara F5 Badera Endra Avbit

Stéing

Mall fér veckoschema
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| denna rutin s& bygger man upp ett veckoshema med hjalp av dagschema-mallarna och man kan
aven lagga in enskilda pass ocksa.

Veckoschema

Nr Ange ett nummer for en mall pa ett veckoschema.

Benadmning Ange en benamning pa mallen for veckoschemat.

Mallar

Dagschema Valj vilket dagsschema man vill ha och sedan klickar man pa "handen
med pennan” och flyttar ner mallen dit man vill ha den.

Arbetspass

Schemakod Valj vilken schemakod som man ska lagga in.

Fran/Till kI. Ange fran klockslag och till klockslag som passet ska galla. Detta ar
sadana pass som inte finns med i ndgot schema utan som kan laggas in
separat.

Veckodag Ange vilken veckodag som passet skall gélla.

o

Lagg in passet genom att klicka pa "handen med pennan” och halla musknappen nertryckt och flytta
den till 6nskad plats.

Man kan flytta runt passen genom att dubbelklicka pa dom och flytta till 6nskad plats. Tryck pa Spara
for att spara.

E Arbetsschema for chauffar EIE i
Chauffar Arbetspass Arbetstid
Vecka -
& AdA- Anders 20 Ar: {2008 Dag: 830
FOo 1231 0106 5 b4 : e STRET
02 Moy oaz 03 Mall W.dag: [1 -Mandag ) .
03 0114 0120 4 e
04 - oy 05 Verka: |‘I - Standard /@ Kod:
05 oz 0203 s . —
06 0204 0210 Dag: (1 -Linje 100 F ; . 7 ;
07 o2t 027 4 | K o

08 0218 0224
03 0225 0302

oo 0 02 03 04 05 06 0OF 0B 03 10 11 12 13 14 15 16 17 1@ 19 20 21 22 23

Ma 12-31
Joaeibssell I | LK [ |
1 0310 0316 On 0102 TFD — |
12 0317 033 To 0103

13 0324 0330 E i
14 0331 0406 5 T - .
15 0407 0412 o TG o2 | |
15 0414 0420
170421 0427 L
18 0422 0504 Tilagg vecka D agschemainteryall [vantlista)

19 0505 0511
20 0512 0518
21 0519 0525
22 0526 DB01
23 0502 0BDB
24 0809 0BIS
5 0816 D22

Foe 0823 029

F o e300 0706
28 0707 0713
23 0714 0RO

30 0721 0727 S g
Tidenhetstyp :
* Sestiondel (" Hundradel Skriy ut SparaF& Andra Avbryt Stang
] . b
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GENERELL FOT/HUVUDTEXT

Har registrerar Du den text som ska std som Fot/Huvudtext pa respektive utskrift.
Ange vilken typ av utskrift det ar och mata sedan i aktuell text.

Generell Fot/Huvudtext

Textk... | Bendmring | Fritest: [ Too | 1~ Tentkod:
BH1  Order Huwud 1 Tack f?r din rezervation. V... 1 Eenamning: |E|n:Ier Fat 1
B OH1  Offert Huvod 1 Tack far zamtalet! 2
B FH1  Firfrdgan Huw...  Tack for samtalet! K] Blankett-typ: |1 - Bestalining
Q BF1 Order Fot 1 Wi onskar dig en trevlig resal 1 _
—]OF1  Offert Fot 1 Varvirigoch kontakta o, 2 Huvud/Foliest [2 - Fottent
Fri test:
i onzkar dig en trevlig resal
Badera Fenza Hamta Spara Stang
Generell Fot/Huvudtext
Textkod Ange en kod for texten. Koden visas pa bestallningar-fliken i Bestallning.
Benamning Ange en ben@amning for texten. Den visas tillsammans med textkoden.
Blankett-typ Valj vilken blankett-typ som texten skall tillhéra.
Huvud-/Fottext Valj om texten skall hamna i Huvudet eller i Foten av dokumentet.
Fri text Skriv den text som skall visas.
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REBUS Bussbokning Redigera menyn

GENERELLA DATA

Héar registrerar Du de generella installningarna for bestéllningarna.

=]
Bestallningar T Bakningar T Utskrifter T Aubetstid T Inetalliningar ]
Std. momstyp: |3 - b oms tillkarmmer Std. prislista: |1 - koms tillkammer
Std. bestallningstyp: |1 - Bestallning . .
Priskod for Start: |1E| - Start 3
Std. sdkalkernativ: BRI R T
Priskod far Wia: |20 -Stop [H]
Prizkod for Stopp: |20 - Stop @
Kontera BussiD: [ Prisked fir Ledig: [20 - Stop Bz
Klar att fakturera komtrall: [v Priskod for Bast: |2D -Stop &
Al priglizta [Excel]: |S:‘\F|ebu&Test\Impnrt'\rebushu J Prizkod for windart: |2D ~Stop 22
Std. huvudrestkad: [BHT |OH1 |FH1
Std. fattentkod: [BF1 |oF1 |FF1
Spara | Stang
Std. Momstyp Valj vilken momstyp som skall ligga som standard.
Std. Bestallningstyp Valj om Bestallning, Offert eller Forfragan skall ligga som standard.
Std. Sokalternativ Ange vilket sokalternativ som ska ligga som standard.
Kontera BussID Ange om bussid ska visas tillsammans med kontonumret i

Bokfoéringsunderlaget.

Klar att Fakturera kontroll Markera om man vill ha en manuell kontroll (maste bocka i en ruta) om
bestallningen &r klar att fakturera.

Alt. Prislista (Excel) Ange en sokvag till ett kalkylblad (Excel) som eventuellt ska anvandas
for alternativ bussprisberakning.

Std. Huvudtext-kod Ange vilken generell huvudtext som ska ligga som standard for
Bestallning, Offert och Forfragan.

Std. Fottext-kod Ange vilken generell fottext som ska ligga som standard for Bestallning,
Offert och Forfragan.

Std. Prislista Ange vilken prislista som ska ligga som standard.
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Redigera menyn

Héar registrerar Du de generella installningarna for bokningarna.

Generella data

Bestallningar Bokningar T Utskrifter T Aubetstid T Inetalliningar ]
Kontrollsr Liaprurarmer = .
Tidsskala 00.00 - [05.00 Nasta bestallingnr: |1730 ?ﬁamTpﬁ
. ) nkereall: | b arel
Wiza arbetsschema [V Antal bussar: ]125
Utfor bokningskontroll [ Bokningsblock
Kontrollwp: |‘I - Semestertid .Vlsa bestt.nl: v Wiga busslD: [
) . Viza bestinfo; [v Yiza avrig info: [
Visaregr [ Visa strécka: [~ Visa chaulfiirslD: [
Bokningsfarger/Typsnitt
Bussbokad best: [14 - Ljus gul [ | [Bestalring
. - = Fram-/avstigning: [ Textschema: [
Chauf bokad best: 10 - L
! _ | e gren O Till prisfet: Vind fardvag: [
Kanorder utskriven: |2 - Gran . Fieferans: [ Ej cffertar: v
Fakturerad |-| -EBl& . Markorplacering: [
Fakt g Cha”f_f_dn [ Qwrig bokningsfarg [om chauffdr tllzatt]
Egen farg: [v Statusfarg (kororder utskriven) [~
Markerad klar: |‘I1 - Ljus cpan D Farg ovrg bokning: v
Typsnitt; |Arial |g Utakad visning i grafiken
Wiza bussbokningar som ar gjorda i arangorsmodulen [

Spara Stang

Flik 2 — Bokningar

Kontroller
Tidsskala

Visa arbetsshema

Utfér bokningskontroll

Kontrolltyp

Visa reg.nr
Bokningsfarger/Typsnitt
Fakt. ej chauffoér
Lopnummer

Néasta bestéllningsnr.

Antal bussar

Skarmuppdatering intervall

Bokningsblock
Visa best.nr

Visa best. Info
Visa stracka
Visa bussID

Visa 6vrig info

Ange det klockslag som ar sluttiden i bussbokningsrutinens tidsskala.

Markera om man vill att chaufférernas arbetsschema alternativt lediga tid
ska visas med ljusbla farg i Chaufforsbokningsrutinen.

Markera om det ska ske en kontroll av tidspasset mot chaufférens
arbetsshema.

Om Utfor bokningskontroll &r markerad sa valjer man har om kontrollen
ska ske mot arbetstid, semester eller bade arbetstid och semester.

Visar reg.nr istéllet for BussID i Grafiken.

Har satter man vilka farger och vilket typsnitt som ska visat i Grafiken.
Markera om man vill att fargen for Fakturad ska sattas trots att inte
chauffoér ar bokad.

Har visas nasta bestallningsnummer och man kan &ndra bestéllningsnr.

Héar anges maxantalet bussar som visas i Grafiken. Det kan max visas
250 bussar.

Ange vilket uppdateringsintervall i sekunder man vill ha i Grafiken.

Markera om man vill att bestallningsnumret ska visas i blocket i Grafiken.
Markera om bestéllningsinformation ska visas i blocket i Grafiken.
Markera om stackan ska visas i blocket i Grafiken.

Markera om bussens ID ska visas i blocket i Grafiken.

Markera om 6vrig information ska visas i blocket i Grafiken.
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Visa chaufforsID

Bestallning
Fram/avstigning

Till prisfaltet
Referens

Markérplacering
Textschema

Vand fardvag

Ej offerter

Ovrig bokningsfarg

Statusfarg

Farg 6vrig bokning

Redigera menyn

Markera om chaufférens ID ska visas i blocket i Grafiken.

Markera om félten fér framkéringstid och avstigningstid ska hoppas 6ver.
Markera om markdren ska hoppa direkt till Prisfaltet.
Markera om referens ska visas och registreras pa varje bussrad.

Markera om markdrplaceringen ska vara langst till vanster i fritextfaltet
(mellan Start och Stopp-falten) pa Till/Fran-fliken.

Markera om bestéllningar och dvriga bokningar ska visas tillsammans i
Bussbokning (Text).

Markera om Vand Fardvag i bokningen inte sparas, utan man far upp
forskrivna varden och stélls i priserfaltet. Det intraffar nar man valjer att
fardvagen inst ska ha samma pris som ursprungsfardvagen.

Markera om INTE offerter ska kunna placeras ut pa en buss i Grafiken.
Markera om Ovriga bokningar ska far samma farg som vanliga

bestallningar nar Kérorder ar utskriven.

Markera om 6vrig bokning ska fa samma farg som chaufférsbokning och
utskriven Koérorder for vanliga bestallningar.
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Hér registrerar Du de generella installningarna for utskrifterna.

Generella data (=3

T Arbetstid T Installningar ]

Bestallningar T Bakningar T m

Bekraftelse/Fororder/Faktura Bokningzoversikt
Yiza ankomst datum/tid: v Std. Format; |3 - Bantad Lista [Liggande]
Wiza inte busspris [detalirader) v
Klumpsumma: [

Std. Interval: |0 -vecka

K.irorder

e el s i [ Gererell information pa korarder

o . Do not farget the sighs when school -
Forzattsblad pa kororder: [ driving.

iza kundens telefon nr v
Std. dlbernativ [Oaturn] [
Antal anmarkningrutor: "I_

Ovriga utskrifter
Kontrolldagar: ’D_

Spara Stang

Utskrifter

Bekraftelse/Kororder/Faktura

Visa ankomst datum/tid Markera om ankomstdatum/tid ska visas pa Kororder, Bekraftelse och
Faktura.

Visa inte busspris Markera om inte busspriserna i detaljraderna ska visas pa Bekraftelse
och Faktura.

Klumpsumma Markera om Klumpsumma ska vara férmarkerat vid registrering av

bestallning.

Bokningséversikt
Std. Format Valj vilket utskriftsformat som ska ligga som standard for
Bokningsoversikten.

Std. Intervall Valj om det ska ligga Dag- eller Veckointervall som standard for
Bokningsoéversikten.

Kororder
Visa arbetstid for chauffor

Forsattsblad pa kororder Markera om det ska skrivas ut ett férsattsblad/sammanfattning
tillsammans med korordern.

Visa kundens tel.nr Markera om kundens telefonnummer ska visas pa Korordern.

Std. Alternativ (Datum) Markera om Datumalternativet ska vara forvalt, annars ligger
bestallningsalternativet som forvalt.

Antal anmarkningsrutor Ange hur manga anmarkningsrutor som det ska vara pa Koérorder (max 4)

Generell information Texten hamnar i informationsrutan pa alla kororder.
pa Kororder

Ovriga utskrifter

Kontrolldagar Ange antal dagar for kontroll av Ej bussbokade bestéllningar efter
dagens datum. Vid 0 (noll) sker ingen kontroll. Kontrollen sker nar
bussmodulen startas.
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Redigera menyn

Hér registrerar Du de generella installningarna for utskrifterna

Bestallningar T Bakningar T Utskrifter T T Installningar ]
S aldering Standard stationzort
. - - |Katrineholm
Salderings tp: |1 - Manadsvis
Rakna arbetstid
Interyall:
nterval |3 iza arbetstid nar man ska walja chauffor: v
Total arbetztid
‘isa hela ménader: [v
Arbetsschema: [
Startdag: |16
Arbetstidsenhet
Sextiondel i
Hundradel -
Spara Stang

Flik 4 — Arbetstid
Saldering
Salderings typ

Intervall

Rakna arbetstid
Visa arbetstid vid val av cha.
Visa hela manaden

Arbetschema

Startdag

Arbetstidsenhet
Sextiondel/Hundradel

Vélj vilken typ av saldering som ska anvandas for chaufférens
arbetstimmar.

Ange ett intervall som chaufférens arbetstid ska berdknas efter. T ex om
intervall ar satt till 3 och salderingstyp till M&nad s& betyder det 3-
manadersintervall.

Markera om arbetstiden ska visas nar man valjer chauffor.

Markera om chaufférens arbetstid ska berédknas under en hel
kalendermanad.

Markera om arbetsschemats tider ska visat pa chaufférens arbetstimmar
i samband med chaufférsbokningen.

Ange vilken dag som ska vara startdag for chaufférens arbetstimmar.
Om startdag ar satt till 1 s& visas chaufférens arbetstimmar under den
manad som bestallning ar pa. Satts startdag till t ex 16 sa borjar
chaufférens arbetstimmar att raknas fran den 16:e pa aktuell manad
fram till den 15:e nastkommande manad.

Vélj om man vill jobba med sextiondelar eller hundradelar nar man
beréknar arbetstiden.
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Redigera menyn

Héar finns generella instéliningar for textschema.

Bestallningar T

Bakningar

|

Utskrifter T Arbetstid

Textschema:
Frk.Tid
Az Tid v
Referens: v

Referensnummer. v

Menyn
Yiza inte lonekader [

Yiza inte priglista [

Spara Stang

Flik 5 — Installning

Textschema
Frk. Tid

Avs. Tid

Referens

Referensnummer

ar

Markera om Framkdringstiden INTE ska visas i Textschemat. Galler nar
man har markerat Textschema under fliken Bokningar sa att Textschema
bara visas i en listruta.

Markera om Avslutningtiden/Avslappningtiden INTE ska visas i
Textschemat. Galler ndr man har markerat Textschema under fliken
Bokningar sa att Textschema bara visas i en listruta.

Markera om Referens INTE ska visas i Textschemat. Géaller nar man har
markerat Textschema under fliken Bokningar sé att Textschema bara
visas i en listruta.

Markera om Referensnummer INTE ska visas i Textschemat. Galler nar

man har markerat Textschema under fliken Bokningar sa att Textschema
bara visas i en listruta.
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BESTALLNING

Det har ar forsta fliken Du kommer till i Bestallningen. Du anger om det ar en Bestallning, Offert eller
en Forfragan vid Bestallningstyp. Anger dven aktuell momstyp och koden for aktuell Huvud/Fottext.

Bestdllning == | ==

% Bestalningar I £ Bestillare l & Frén / Til ] @ Cvratiklar ] Information l

Senaste BestNr 1643
Bestallningsnr: ] e |3 TP TT—— Buzshokning [Grafik)

Referensnummer: |12321 Huvdtest: |EH1 e Horeod 1 Bussbokning [Text)
Best.datum: [2008.09-09 48] Boka chauffr
Visa klumpsummar [ Fottext: |BF‘I - Order Fot 1 =
Bestallningztyp: |1 - Bestallning Bakn. dwerzikt...
Bestallare,/Bokningsinformation Skriv ut bekraftelze

Larzzon Anna Telefor: 0150-4233360

Skriw ut karaorder...

lite fri tid plus gar pa teater. Skapa faktura

K.atrineholm -Stockholm. Vi dker upp bl Stockholm och har fvg.Dat 2008-09-25
>
Wiza priz per person; v

Klar att fakturera: v

Fakturar
Fakt.rr F akt. datum Fakt belopp | Info... Skuldbelopp | Fakturat... |
| Pris per Person | 7.8
Rabatt 0,00
Tillk. moms 1593350
Ing. moms 0,00
EU-marms 0,00
Total exkl mams 23 850,00
Taotalt inkl.moms 3178350
Eaen kostnad 0.0a
0 P - Winst 2385000
Marginal % 100,00
BestMr 1649 ﬂ Makulera Rensa Hamta Spara F5 Stang
Flik 1 — Bestallningar
BESTALLNINGAR
Senaste Best Nr Klicka pa det blda numret s& hamtas sista bestallningen som ar gjord.
Bestéllningsnr. Lamnas blank vid ny Bestallning/Offert/Forfragan.
Referensnummer Ange eventuellt ett Referensnummer eller ett alternativt bestallningnr.

Visas pa bekraftelsen och fakturan.
Best. Datum Datumet néar bestallningen ar gjord.

Visa klumpsumma Markera om inte priserna skall visas utan bara klumpsumma péa
bekraftelse och faktura.

Bestallningstyp Valj vilken bestéllningstyp det géller.

Momstyp Vélj vilken momstyp som galler for bestéllningen. Den momstypen géller
sedan for bade prislistor och for eventuella artiklar.

Huvudtext/Fottext Valj ifall det skall vara en annan Huvudtext/Fottext &n standard.

Visa pris per person Markera om man vill se hur mycket priset blir per person. Visas pa fliken
bestallningar och p& bekraftelsen och aven pa fakturan.
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Boknings menyn

Buzsbokning [Grafik] ‘

Busshokning [Text] ‘

Boka chaulfor... ‘

Bakn.dversikt. . ‘

Skiriv ut bekraftelze ‘

Skariv ut kororder. . ‘

Skapa faktura ‘

BESTALLARE

Via knappen kommer man till den grafiska bussbokningen.
Via knappen kommer man till den textbaserade bussbokningen.
Via knappen kan man boka chauffor.

Via knappen s& kommer man till bokningsoversikten dar man kan se
bokningsdversikten veckovis, manadsvis eller kvartalsvis.

Via knappen kommer man till utskrift av bekraftelse.
Via knappen kommar man till utskrift av kérorder.

Via knappen kommer man till utskrift av faktura.

Har anger Du kundID och finns inte kunden sen tidigare i kundregistret sd kommer Du automatiskt till
Kundregistret dar Du kan fylla i kundens uppgifter.

® Bestllning (=l e =]
%] Bestdlningar  #4) Bestallare l & Fran / Til ] @ OvrAniklar ] Information l
Bestallare Fakturera
KundiD: fa| @ o i AltFakt Adress: [Larssan Sven ~| e
Al Best.Adres: | j <
Mamn: |Larsson Sven
Mamn: |Larsson Anna Namn 2: |
Warmn 2: | Marmn 3: |
Marnn 3: | Att: |
Adiess: |Kirzbarsstigen 10
Adress; |Storgatan 8 Postadress: |E43 33 VINGAKER
Postadress: |B41 45 FATRIMEHOLM Land: |
Land: | Skuld Kreditgring Kundrabatt 3
TelHem: |D1 50-12345 193 42000 0.0 0,00
TelArbete: |0150-489360 Eetalningsvillker. |0 dagar fore aviesa
Mobiltelsfor: |070-1234567 Filisk: |0 - Standard firetageachess
Fax: | Referens: [5Y5 - Systemadministratdr
E-nost N —
post: | Warreferens (S5 | Systemadministratar
BestMr 1645 ﬂ Rensa Hamta Spara F& Stang

Flik 2 — Bestallare

Om man vill skicka fakturan till en annan adress sa& anger man den i den hdgra kolumnen Fakturera.
Man kan lagga upp flera alternativa fakturaadresser genom att klicka pa blaa bollen efter

Alt.Fakt.Adress.
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Boknings menyn

FRAN/TILL

Pa denna flik registrera Du bestallningen.

Bestillning
%) Bestéliningar | 2 Bestdlare %] Frén / Til

B ok ningsinformation

[=fE s

l @ COvrdniklar | Information

Ovrig information pa kirorder

Prishzta |2‘| - Detali2

Datum: 20080325 35| [To] Tid: [na.00

Frk.Tid |08.20

Start: |Katrineholm

Referens: |

WA Flen
b almk.oping

4

g{ 1 b
K
0 (+ @] @
Fris: lm
dub. timmar: [0,00

Stopp: |Stockhalm

i Pers. ’ﬁ Mil: [14.5
q B E00,00
£

]
T
@ —
F3 - Fritest bekraftelze

Datum: |2008-09-25 ﬂ Tid [12.00  AweTid [12.15

F4 - Fritest kororder

Buss Frk. Tid | Avwg Tid .| Ank.Tid | AwvsTid | BE | P
[ [ [ 0830 [ 0900 [2 26 [ 1200 [ 1215 [* [ 50]Katinch.. ]
20.45 21.00 2380 = A0 Stockh..  Katineh.. 145 0,00
1| i r
Kund: Larsson Anna - 39E.00 mamsz
e | 3¢ Artal Frén/Tik 2 230 5 600,00 e
Tel: 0150-483360 0150-12345 ] £ 996,00 ink/
BestNr: 1643 w2 | | | sparaf5 | Sting

Prislista
Datum, Tid, Frk.Tid
Start

Referens

"Info-rutan”

Stopp

Datum, Tid Avs.Tid

Alla prislistor fér den momstyp man har valt visas i denna ruta.
Ange avgangsdatum, tid och eventuell framkérningstid i falten.
Ange den ort/plats som kdrningen ska starta ifran.

Man kan lagga in en referens och den syns bland annat pa bekraftelsen
och fakturan.

Man kan lagga in viktig information om kérningen i denna ruta t ex att
kdérningen gar via Flen och Malmkoping. Genom att anvanda knappen
Alt + 1=FRAN, 2=VIA, 3=TILL, 4=RETUR, 5=SLUT, 6=ATER s4 laggs
dessa ord in automatiskt. Texten laggs centrerad i rutan for att det sedan
skall bli snyggt vid utskrifterna.

Orten/Platsen som kérningen skall stanna vid.

Ange datum, tid och eventuell tid som det t ex tar for bussen att kora fran
platsen dar passagerarna stiger av till garaget.

Ovrig information pa kérorderHar ange man specifik information som man vill ska synas pa kororder.

Pers., Buss, Mil, Pris

| dessa rutor s& anger man hur manga passagerar som aker med. Hur
manga bussar, Milantalet raknas ut automatiskt. Prisforslagen i rutan
under Pris-faltet ar utraknade enligt det som anges pé respektive
prislista.
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Kopiera fardvig | Vind fardvig | E E Artal Fign/Til 2 290

Knappar

Kopiera fardvag Markera en fardvag och tryck pa knappen. Man kan vélja att ven
kopiera priset.

Vand fardvag Markera en fardvag och tryck pa knappen. Sedan far man ange datum,
tid for bade avgang och ankomst.

Koppling till ett excelblad om man t ex har en alternativ prislista i Excel.
Kopplingen till excelbladet gors i Redigera -> Generella data ->
Bestallningar. Vid Alt. Prislista (Excel) s& anger man sokvéagen till
excelbladet.

Kopierar/Hamtar en bestallningsmall. Vill man skapa en ny mall sa gar

man in i bestallningen som man vill anvanda som mall och trycker pa
och sedan pa Ny mall. Sedan anger man en benamning. Vill man sedan
anvanda en mall sa dubbelklickar man pa mallen i rutan eller markerar
den och trycker pa hamta.

OVRIGA ARTIKLAR

Har kan Du registrera tillaggsartiklar som ska vara med pa bestallningen. Det kan t.ex vara att kunden
vill ha en kaffekorg och d& lagger Du in kostnaden for denna har. Har Du inga tillaggsartiklar som ska
registreras pa bestallningen, hoppar Du éver denna flik.

So6k med hjalp av kikaren for att hitta ratt artikel.

Via blaa bollen s& kan man lagga upp nya artiklar.

Bestallning e ]
] Bestallningar ] £ Bestilare ] & Fran / Til @ O artiklar l Infarmation
A
Artnr Benamning Ankal Apri Inpris M Rabatt % /Rabatt kr - Deltatal
10 TEATER  Teaterbiliett R0.00 450,00 ooo o3 a 0.0n 22500
20 FIkA K- affe & bulle 50,00 15,00 0o 1 a 0,00 750
30 Wi kommer att stanna pd wagen upp ll Stackhalm far en kafepaus.
Rabatt Tillk.. moms Ing. moms EU-momsz  Total exklmoms  Totalt inklmoms
0.aa0 1393350 0.aa0 0.aa0 29 850,00 3 FE3AD
Best.Mr: 1652 ﬂ Radera Rensa Hamta Spara F& Stang

Flik 4 — Ovriga Artiklar
INFORMATION

Pa Informationsfliken s& kan man lagga in ett bevakningsdatum och en bevakningstext.
Bevakningarna kommer sedan upp pa Bevakningslistan.
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BUSSBOKNING

Buzsbokning [Grafik]

Klicka p& denna knapp pa fliken Bestallningar om man vill boka buss i Grafiklaget.
Man kommer ocksa till Grafik-laget via Redigera och Bussbokning(Grafik).

| 6vre delen av bilden ser Du att det finns 2 obokade strackor (Rdda rutan med siffran 2). Hoégerklicka
pa raden for aktuell buss som ska bokas och de obokade strackorna kommer upp.

Klicka pa aktuell stracka och sedan pa knappen Boka buss, gor detta for alla strackor som finns
obokade.

Nar bussen/bussarna ar bokad star det OK i 6verkant pa formuléret och rutan har andrats till gron och
Du har en gulmarkerad stréacka.

# Det tog 0,06 sek. att visa 3 bokningar fran [E=TE
| 2008-09-25 Torsdag v.39 | Ava:

Bestallningar | G bokringar | | Ak

) Bestm ﬁj alw i}

@ e W Antal bokade:
708

FadBuss 00 01 D02 03 04 D05 06 D

Uppdatera schema
< |Jeommsas > | |
m

02 03 04 ~|

03 10 11 12 13 14 15 16 17 18 13 20 A1 22 23 24

|
2401 | . | |

— 1= = —

Ant Buss Ovrig information...
09.00 2008-09-25 - 2008-09-25 12.00 1649 50 1  Katrineholm Stockholm
R 21.00 2008-09-25 - 2008-09-25 2350 1649 50 2  Stockholm Katrineholm

2,803 Avkl FranDatum TillDatum  Ankl Best

12 E50.88B

13 ES50.00D

[ Busshokad best: [ Chaut.bokad best: Il Krorder utskriven: I Fakturerad

J
_L].LJ ﬁT J Stk I ritervall J Avboka alla ] I Boka buss J G&HI

=l I ka I Oversikt J Lwbit l Andra I Sting l bestélining

Inne i bestallningen kan Du se att det finns en buss bokad pa denna stracka genom att BussID pa
aktuell buss finns angivet i Busskolumnen.

Man kan aven boka en buss inne i bestallningen genom att hogerklicka p& strackan/resvagen och
valja boka buss.

Bestallning == s
% Bestalningar l @) Bestillare % Frén / Til l [ ] ﬂw.ArtikIarl Information

Bokningsinformation
Frizlizta |1 - Moms tillk.ormmer

Datum: [ @[ FkT[
Start: |

&Q
Referens: | Q

Owrig information pa kirorder

= i

~
Fers. ID_ Buszs: |1— i |0 Prisz |0.00
4 ¥
= Arb. timmar: |0.00 = 0,00
Stapp: | E F3 - Fritext bekraftelze ﬂ
Daturn: gl e A Tid

F4 - Fritext kararder

0 [ 1215 = ] 50]Ka

Boka buss 20080325 2350 * G0 Stockh.. Katineh.. 145 0.00

Avboka buss/ar
Avboka chauffar/er

Vand fardvig
Kopiera fardvig

Radera

4 | i

3

Kund: Larsson Anna

e Kopiera fadvé | Vand fadvg | 3¢| &B[ amalFiansi 2 290 & 2ooon ;“fkTS
Tek 150499360 015012345 I 6 396,00 inkl
Best.Mr. 1649 ﬂ Radera | Rensa | Hamta Spara F5 Sting

39
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OVRIGA BOKNINGAR

Du kan &aven lagga in Ovriga bokningar, som reparationer, aterkommande kérningar som skolskjuts
eller om bussen ar uthyrd etc.

Detta gors i Grafiklaget.

Ga in pa fliken Ovr. Bokningar och valj Bokningstyp. Valj sedan bussid och ange fran och till datum
och fran och till klockslag.

Dubbelklicka pa blocket for att spara.

Vill man lagga in ett intervall pa en 6vrig korning t ex skolkorningar sa dubbelklickar man pa blocket.
D& aktiveras knappen Intervall i nedre delen av fonstret.

Dar anger man datumintervallet. Sedan s& bockar man for vilka dagar som galler.

Man kan klicka pa Visa urval-knappen for att t ex ta bort lovdagar osv.

Sedan s ar det bara att spara.

Man kan lagga svanstider pa vriga kérningar genom att hogerklicka p& blocket och vélja svanstider.
Ange svanstid fore och efter kérningens ordinarie tider.

géf D;Q tog 0,06 sek. att visa 3 bokningar fran BLS! _i

| 2008-09-25 Torsdag v.39 Avi: 2008-03-25 07:00 n Tjanster w
T ] Lo i [

Bestillningar | Dvr. bokningar| | &nk: 2008-03-2513:00 il

07.00  Bokn.into: |Bussen ar inlamnad for att bromsarma ska ses over

Buss: 2 B0Z2
Chauffdr:
Personer. 0

() EBokntyp: [HS1 - Reparation

From |E

f@ BussiD: [2B0Z - 123345

Tom (20080925 [13.00 Stréckpris: (0,00

ez > | 4

Rad Buss  0O0 01 02 03 04 05 OR

0F 08 03 10 11 12 13 14 16 16 17 18

19

20

il

22

23

24

<
o

02 03 04 -

HS1 Bussen &r inlimnad for att

26 OKD.CCC

| Interval | Avbokaala | | Bokabuss |

Diversikt | Awvhiyt | |

I
<oz } I

Flik 2 — Ovriga bokningar

Stang |
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BOKA CHAUFFOR

Det finns flera olika satt att boka en chauffor.

Grafiklaget

Antingen s& hogerklickar man pa blocket och véljer Chaufforer och valjer chaufforen dar.
Eller s& markerar man blocket, och klickar p& knappen Chauffor i nedre vanstra hornet.

| 2008-09-25 Torsdag v.39 | Ava 200303-25 02,00 Kalineho Buss: EG0.4A4 . ﬁe'Kund' Larsson Anna - [ Refir 12321 | -
W V1A Flen 8 At
Bestallningar | fvr. bokningar Apk: 2008-09-25 12:00 Stockholm Personer: 50 Telefon: 0150-483360 -
() Bestr [1629 ﬁl ale il Uppdatera schema
T, BuselD: [EBDARE 12343 S Antal bokade: < | [zo0m032s > | g5l
FadBuss 00 01 02 03 04 05 06 OF 08 03 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 O 02 03 04 =
1 1AD0
3 2802 cest =
4+ 2803
5 2KOT
& ALAL
7 E40.002
8 E40.A02
s ES0AN
10 ES0.AS0
1M ESOAAA {11645 Katrin
12 ES0BBB Info..
13 ES0.0DD Bestallnings info...
14 ES0E0Z
Guide
15 FLY.001
15 FLY.003 Kororder
17 INLPIA Utskrift bekraftelse
18 LRLT o o
19 PAPIA - =
20 _TAGSN o
21 X01
% w2 Markera som klar
23 OKDADT Andra
24 OKD.A0Z fnd
25 OKDALT aders
26 GKD.CCC Byt buss
27
2% Avbryt
29 G till bestalining
30 -
- Svanstid... {~]
[ Bussbokad best: [ Chaut.bokad best I Kiiorder 7 Chaufft
I
<] Ll]T £ sok | el | Avbokaala | Ivoo: | Bokabuss | gam
. Chaulfiier | éybokabuss | Oveskt | Avbt | Hnda | Stang | bestdlining y
LL—

Man kan aven boka chauffor inne i bestaliningen genom att hogerklicka pa aktuell stracka/resvag och
sedan vélja boka chauffor.

% Bestallning

% Bestslningar | 80 Bestillare & Frén /Tl

| [ Uvr.ArtikIarI Information

r~ Bokningsinfarmation Ovrig information pé kirorder
Frislista |1 - Mors tlkommer N -
[ atumn Iﬁjl [T Frk. Tid
Start Q ’ =
Fieferens Q
* | % Moms tilkoromer €7 Moms ingér = Momsfritt
im Pers. |0 Buss: 1 Mil |0 Fris: |0,00
. ) o |Peus] JHiflo ] oo
5 Tirn: 0,00 Arb. timmar: |0.00
1{ i
ot I - - QI F3 - Fritest bekraftelze
Datum I'%ll [] Td #veTid F4 - Fritext kidrorder
Buss Ch Frk.Tid | Avg Tid | Awg.Dat Arnk.Dat. | Ank.Tid | AvsTid | BE | P Fran Till Mil Priz | F
I 2 : 2 [ 1200 [ 1295 [+ [ 60 FKatinch. 5
Boka buss 2008-03-25 2350 * 50 Stackh Katireh_ . 145 0,00
Boka chauffor
Avboka buss/ar
Avboka chauffar/er
Vind fardvig
Kopiera fardvig
Radera
< n | »
K“;ﬁ; Larsson Anna Kopiera fardvag | Wand fardvag | ¥| §| Artsl FEndTik 2 290 Eggggg ;“j(“l‘s
Tek 0150-489360 0150-12345 I 6 936,00 ink|
Best.Mr: 1649 ﬂj Badera | Renza | Hamta Spara F5 Sting
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Den sista vagen att boka chauffor ar via knappen Boka chauffor pa forsta fliken i bestallningen.

Boka chauffar...

Nar Du klickar p& knappen ovan kommer Du till féljande formular, har kan Du se de strackor som inte
ar chaufforsbokade.

Satt markoren pa "raden” for aktuell chauffér och hégerklicka, da far Du upp de strackor som inte ar

chaufférsbokade.

Klicka pa aktuell stracka och Du kommer till formularet Arbetspass, har kan Du se vilken chauffor det
galler. Klicka OK och chaufféren &ar bokad.

& Chaufforsbokning

Bestélningar | v, bokringar |

Bastri BusslD From kI T.om kI Torsdag +33
Bestilningar. 1643 ESDARA 20080375 0300 20060325 1200 . 44| ]| _< |lo0e0s25 > |

Bussar o0 o 02 03 04 05 06 07 DB D9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 01 02 03 D04 - ‘
—

1 ESDAAA 1649 Katrinehalm ;§tﬂckhﬂ\m

2

3
]
5
6
7
8

9
10
1
12
13
14
15
16 =
Chauffarer
1 AAA
ACE
Al
BO
cce
CcOoN
ELT
FDG
9 GF
10 GO
11 GRE
12 HM
13 KM
14 KNO
15 LAB
16 LB

=
S
2
=
=
2
=
=
=
=
=
=
&
=
2
=
B
=2
@
=
]
o
=
o
=
3
@
©
I~
=
=
™
3
r
<t
ra
&
2
=
=
2
=
=
=
>

NI

CIEIGKS

[ Bokningsbar tid [ Bussbokad best [ Chauf.bokad best: B Kirorder utskriven:

||y © Bussiader ok | Oveskt | goka | ewboke | cupg |

" Chauffarsrader

ir i T i ir ir

Har kan Du se att strackan ar chaufforsbokad genom att den far en gron farg.

& Chaufforsbokning

Bestéllningar | v bakningar
Bastri BusslD From kI T.om kI Torsd:
Besidningar:[1645  ES0AAA 20080925 0300 20030525 1200 1 @A @ < ||

ag w39
I03-03-25
Chaufsr: [ELT -Elon Katlssen s

> |
Bussar o0 o 02 03 04 05 06 07 DB D9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 01 02 03 D04 - ‘
—

1 ESDAAA 1549Kﬂri\d’m;§tﬂckhﬂ\m

2

3
4

@~ @ o

g
10
11
12
13
14
15
16 =1
Chauffdrer 04 -
1 AAA —
ACE
Al
BO
cce
CcOoN
ELT (1649 Katrnehom -Stockhdim
FDG
9 GF
10 GO
11 GRE
12 HM
13 KM
14 KNO
15 LAB
16 LB

=1
=1
2
=1
=)
=
o]
o
=
o
3
=1
)
o
=
o
1
=
3
=
)
o
=
o
=
=
@
@
)
=1
I
)
3
)
&
o
i
=
=1
=)
=
o]

NI

CIEIGKS

[ Bokningsbar tid [ Busshokad best [ Chauf bokad best: I Kororder utskriven:

3 R | S ; Buserader k.. Gversikt Boka fboka Sténg
Ch

der

i i i = i it i
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Skriva ut kdrorder

Man kan skriva ut kérorder pé flera olika stallen.

Inne i Grafiken s& kan man hogerklicka pa blocket och valja Kérorder.

Sedan s& kan man klicka pa knappen Skriv ut kororder pé forsta fliken i Bestallningen.

Man kan aven gé via Utskrifter och Kérorder och dar anger man bestallningsnumret eller sd man valja
nagot annat alternativ om man kanske vill skriva ut kérorder for ett visst datum osv.

Nar korordern ar utskriven far strackorna en moérkgron farg, bade inne pa Chaufférsbokningen och
inne i Grafiken.

stiningar | b, bokningar
Best.nr BusslD Fro.m ki T.am kI Torsdag v.39

Bestdlningar. | | @ < |[zooe0szs > |
Chauff: | st

Bussar oo o 02 03 04 05 06 OF 03 03 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 0 02 03 04 - |

1 ESDAAA % 1649 Katrineholm sil=olly] —

2

|~ ||t |

Chautfrer
1 AAA —
2 ACE
3 Al
4 BO
ccec
CON
ELT
FDG | 1642 Katrinehoim -Sto [StIL
9 GF
10 GO
11 GRE
12 HM
13 KM
14 KNO
15 LAB
16 LB

o
5
=1
o
=
=1
o]
o
=
o
@
=1
=
=1
=
=1
=1
=1
3
=
)
o)
=
o
=
=
=
o
)
=1
)
)
w3
)
il
)
i
=1
=1
=1
o
]
o
=
3

@~ ® n

[ Bokningsbar tid [ Bussbokad best [ Chauf.bakad best I Kirarder utskriven:

||y Bussader ok | Oveskt | Boka | Avhoks | omng |
£ Chauffisiades

78 Det tog 0,05 sek. att visa 5 bokningar fran BUS! [P
2006-09-25 Torsdag v.39 | Avz 200909.25 0300 Katirehoim Buss: 50,485 - TISNSIeK ) Larsson Anna - [ Fefhr 12321 | P
- At

Chautfar: FDG

VIA: Flen -
Bestallningar | vt bokningar | | Ank: 2008-03-2512:00 Stockhokm Personer. 50 Telefon: 0150483360 -
O Bestmfies g a|w| i Uppdatera schema
"R, BusslD [ER0ARE 1235 Antal bokade < | [oeszs > | )|

RadBuss OO0 01 02 03 04 05 06 OF 08 08 10 11 12 13 14 16 16 17 18 18 20 H 22 23 24 01 02 03 04 A‘
1.A01

T2

2802

2803

20T

6 ALAL

7 E40.002 & ]

8 E4nAn2

9 ESLADT

10 ES0.A50
11 ES0.AAA [B"1649 Katrineholm ¥TRTS Ryl
12 ES0.8BB SK1

13 ES0.0DD
14 ES0.E02
15 FLY.001
16 FLY.003
17 _NLPIA
18 _LRL1
19 PIAPIA
20 TAG.S!
21 X01
2 x02
23 OKD.AD1
24 OKD.AD2
25 OKDALT
26 OKD.CCC
27

2

29

30

'u =

[ Busshokad best: [ Chauf.bokad best I Kirorder utskiiven: I Fakburerad

noe o

T
ﬂjw Fitabest | Sek | | Avbokaala | | Bokabuss | Gam

Chaufforer | Aybokabuss |  Overskt | Avbt | Anda | Giing | bestdlning

—
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SKAPA FAKTURA

Nar det ar dags att skapa en faktura s& maste Du markera "Klar att
fakturera” i bestallningen innan Du klickar pa Skapa faktura-knappen. (Om
Du angett i Generella data att Du ska arbeta enligt denna rutin.)

Klar att fakturera: [#]

Skapa fakiura | Nar Du klickar pa denna knapp eller gar via Ekonomi-menyn sa kommer

Du till formuléret Skapa faktura, déar svarar Du OK och kommer sedan till
formularet darifran Du skriver ut fakturan.

Skapa faktura ||
Bestallningar
Besthr | D atum | Kund | Infa FlMurerkums
- |2008-09-11
[11e80 2008-0915  Karlzzon Kajza a
Uryal
1 - Bestdllningsnr
Fr.o.m [1650
T.oom |1650
Diilj fakturerade best. v
Antal 1
Wiza urval ‘
Ok | byt ‘

Man kan vélja att gora ett urval efter bestéllningsnr, avresedatum och bestéllningsdatum. Da kan man
ange fran och till varden.

Man kan aven vélja att delfakturera. Da valjer man urvalstyp 4 — Delfakturera. Sedan sa trycker man
pa Visa Urval. D& kommer alla resvagar som man har lagt upp pa Till/Fran-fliken och alla rader pa
Ovriga artiklar. Sedan bockar man fér dom som man villl fakturera och trycker OK.

Om det redan ar skapat en faktura och man sedan har &ndrat i bestallningen och vill skapa en ny
faktura s& maste man ta bort markeringen/’bocken” Délj fakturerade best.

For att gora en sokning sa trycker man pa Visa urval-knappen.
Tryck OK for att skapa fakturan.

Nar Du sedan gar in pa aktuell bestallning sa ser Du att en faktura har skapats.

Fakturar

Fakt.hr | Fakt.daturn | Fakt.belopp | Info... | Skuldbelopp | Fakturat... |
TEIEIF  2008-09-26 3178300 Utskriven 31 783,00

P T r
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SAMLINGSFAKTURA

For att kunna samlingsfakturera en kund, maste Du ange det pa kunden i kundregistret.

Kunder

1 Grunduppaifter Allni 3 kontonsaldon

Antal fakturaes: |2 Fiab/Prov: |0.00

Fakturautzeende: |Ij - Fakturautseende fran best typ Fab/Prow-grupp: |
Blarkettval: |D - Ingen specifik blankett forvald Aeegift: 0,00
Bekr.utseende: |D - Bekr.utseende frén best typ Avwqiftsgrupp

Blahk etbval:

- Ingen specifik. blankett fdreald Fakturawvaluta

Strokund: [ EiSMS: [ Referensvaluta
E|e-pozt: [ Ejetikett: [

Samlingsfaktura; v

Expedifionzava:

3
3
3
Eetalningssatt |
i |E|

Fakturauttarare: |1 - Det egna faretaget Best typ - Ingen farvald best bp

Fakturatyp: |2 - Farandringsfakura Rintefakturor:

M amstyp: |2 - Moms ingar Betvillkaor: {14

Generella texter: |1 - Péminnelsemodel: 7+7+7 Bet.villkor-text: |Dagar netto

Bet.vilkor: |20 |Dagar netto Ranteprocent: |0.00
| | | | | | |

Radera | Renza | Auto-lD | | | Spara | Stang |

Kundregistret flik 2 — Instéllningar — Samlingsfaktura

Nar denna kund gor bestallningar skapar Du ingen faktura i bestallningen utan det gors i rutinen
Samlings faktura.

T Referenser T Frén / Till T Tilaggzartiklar 1
Senaste BestMr 1006 - -
Bestallningsnr: 1007 % Momstyp: |3 - Moms tillkommer Enrle iy (e
Bestdatum: |2002-0913 €D Hurudtext: |BH1 - Bestallning Huryud Busshokning [Te:)
Bestallningstyp: |1 - Bestdlining Fottest; |BF‘I - Bestdlning Fat 1 Boka chauffor...
Bokn. oversikk...
Besztallare: Katineholms Kommun [bnna Larszon) Telefon: 0150-77788 Syl el
Skriv ut kororder....
J Bestlininfo: FRAN: Katineholm - ATER: Katinehaolm fr. datum:
Skapa faktura
Fakt.nr | Fakt.daturmn | Fakt.belopp | Infa... Skuldbelopp | Fakt. Typ
Rabatt 0.00
Tillk. marms 255,50
Ihg. mamms 0.00
EU-marms 0.00
Tatal exkl.mams 4925,00
Tatalt inkl. moms B 220,50
Best.Mr: 1007 @ Makulera | Renza | Hamta | Spara F5 Stang

Flik 1 — Bestallningar — Ingen faktura skapad pa bestallningen
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Ange Kund-ID och klicka sedan pa knappen Gor Urval, da kommer bestalliningarna upp i rutan.
Vill Du ta bort ndgon av bestéllningarna fran urvalet, markerar Du aktuell bestallning och klickar sedan
pa Radera-knappen.

Nar Du har de aktuella bestallningarna som ska samlingsfaktureras klickar Du pa knappen Skapa
fakturor.

. Samlingsfakturering

Utvalda bestalningar
Kund| D | Fundnamn | Besthr | Bestalning... | Awgangsd.. | Aterstér: |

tvalt antal: Utvalt belopp:

Wal: F.undinformation

[ aturnsorterning: |1 - Bestalningadatuna

Frén best. datur: fundiD: ﬂ ﬂ
Till best. daturm: Kund-kategori: ﬂ

0 Artiklar med pris ™ Artiklar utan pris f* Elumpzumma

| ‘ Gor Ureal | Stang

Samlingsfakturering

P& samlingsfakturan kan Du se de olika bestallningarna var for sig med aktuellt belopp.

Samlingsfaktura
kund Faiturad stum Facturanr
0150-77788 2002-09-13 5066

Katrineholms Kemmun
Anna Larsson

Box 80

641 00 KATRINEHOLM

Innehar F-skattsedel

Er refarens: Anna Larsson ilrtardemr: Samling {Buss)

whrreferens:  Annika Linder Betalningsvilker: 30 Dagar netto

Benarmning [ Antal[Enhet | Apris | | | Belopp
Best.nr. 1001

Avgangsdatum: 2002-09-25

Bendmning: FRAMN: KATRINEHOLM - ATER: KATRIMEHO L

Totalpris: 2 900,00
Best.nr: 1005

Avgangsdatum: 2002-09-13

Benarmning: FRAN: Katrinehalrm - SLUT: Katrinehalm

Totalpris: 212500
Best.nr: 1007

Avgdngsdatum: 2002-10-18

Ben&mning: FRAM: Katrineholm - ATER: Katrinehalm

Totalpris: 4 92500

Samlingsfaktura
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INBETALNINGAR

Har registrerar Du inbetalningen pa fakturan.

Ange fakturanummer, inbetalningsdatum, beloppet, vilket debetkonto det ska bokforas pa och signatur
pa den som gjort inbetalningen.

Klicka sedan pa Spara-knappen och Du kan se i rutan nere till vanster att inbetalningen ar registrerad.

Faktura
Fakturanr; 0249 Aktuell ranta: 4
Fakt. datum: 2005-03-1 93.00
Fakturabelopp: 500,00 SEK Ackumulerad ranta: m
Delbet. zaldo: 000 Sek 0,00 Inbet.belopp: (500,00 SEK
Festbelopp: 500,00 SEK Debetkanto:
Fifallodstury  2005-04-20 ebetkonta: [Kontant kassa (1010
Anm.avaift Signatur. |SY'S ﬁl
Farfallodatum anm: |Systemadministratﬁl
Ordermodul:
Anmarkning: |
F.und

Kund-ID: 400001005
Kundnamn: Richypuul AR

Fundpott: 0,00 SEK
Ack.zalda, fakh: 132 085,00 SEK
Skuld: 128 711,00 SEK

Delbetalningar

Totalt inbetalt:

Inbet.dat... Belopp | Sl Anm

[ 0.00

Mollstal

Kuittokopia | Spara

Spalaa’_D_| Stang ‘

Inbetalningar

Har nedan kan Du se att fakturan pa bestallningen har statusen Slutbetald.

Bestéllning
%] Bestalningar ]m‘ Bestallare ] &) Frén / Til

Senaste Best Nr. 1681

Bestalningsnr: | 1643 ﬂ

Referensnumnmer: |f]

Best datum: (20080303 4| [T

Viza klumpsumma: [
Bestillningstyp: |1 - Bestallning

Bestallare/Bokningzinformation
Larsson Anna

J Katrineholm -Stockholm
¥

l @ Uvr.ArtikIarl Informationl

Momstpp: |3 - Mo tillkarmmer

E=3ECH 5

Busshokning [Grafik)

Hurvudtest: |BH1 - Order Huvud 1

Buszshokning [Text]

Fiottext: |BF‘I - Order Fot 1

Boka chauffar..

Bokn. cwversikt..

Skriv ut bekraftelze

Telefon: 0150-423360
Awg Dat: 2008-09-25

Skriv ut korarder....

‘iza priz per person: v

Skapa faktura

Fakturor
Fakt.nr | Fakt.datum | Fakt.belopp | Infa... | Skuldbelopp | Fakturat... |
=| FE303F  2008-03-26 3178300 Shutbetald 0.00
< i - b
Best.Nr: 1649 = Makulera Rensa Hémta

| Pris per Persan | 3784

Riabatt 0.00

Tillk. moms 193350

Ing. mamsz 0,00

EU-mams 0.00

Tatal exkl.mams 29 850,00

Totalt inkl.moms 3 FE3A0

Enen kostnad 0.00

Vingt 29 850,00

Marginal % 100,00
Spara F& Stang

Klar att fakturers: v
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FAKTURANUMMERLISTA

Har kan Du valja att ange ett specifikt fakturanummer eller ange ett intervall av fakturanummer. Ange
Du inget s& kommer alla fakturor som har skapats upp pa listan.

Fakturanummerlista
Alternativ Utzkriftzformat

Fakturanummerlista [235] LL Maormal utskrift e
FDF Acrobat Reader 5.

Pl Starta lsare

Fakturanummer

Ordertyp:
Frén fakt.mr |0
Till fakt.mr (0
= Q = %
Skriv ut | Granzka E-post Stang

Fakturanummerlista

Pa listan kan Du se vilken modul fakturan ar skapad i, vilken status den har, vem som har skapat den,
ordernummer och totalbeloppet.

Fakturanummerlista Amviindare Uskriftsdatum  Sida
Abergs Resor AB Al 2002-09-20 1

Antal fakturor: 8

Fakturarr Ordert yo Dudelning Fakt rastatus Sigratur Order Narmrmer Totalbelopp
058 Buss Lithiriven 55 1000 4145,00
5064 Buss Lt shiriven 55 1006 445200
A065 Buss Lithiriven AN 1003 A675,00
A066 Buss Betald L] -1 10547 00
5078 Buss hakulerad AN 1008 2883,00
5079 Buss hakulerad AN 1008 2893,00
080 Buss hiakulerad AN 1008 163,00
s0a1 Buss Litshiriven AN 1008 2893,00
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BOKFORINGSUNDERLAG

Har skriver Du ut bokforingsunderlag. Anvander Du fler moduler i Rebus s far Du med alla
konteringar frAn dessa p& samma underlag. Det finns fem olika underlag, 1-Kundfakturor, 2-Kund-
inbetalningar, 3-Leverantorsfakturor, 4-Leverantorsutbetalningar och 5-Kundfakturor/Inbetalningar. Du
maste alltid skriva ut underlag 1 och 2, medan 3 och 4 endast géller de som har Leverantérsmodulen.

Du kan valja om Du vill skriva ut ett komplett underlag eller endast bokféringsordern.

Bokféringsdatum brukar vanligtvis vara samma datum som Till datumet. Men om Du vill att underlaget
skall bokforas pa en annan den period an den utvalda sa fyller Du i ett annat datum. Det galler framst i
de fall som systemet skapar en fil som skall foras in i ett bokféringsprogram.

Efter utskriften far Du en frdga om journalen skall godkannas. Svarar Du Ja s& godkanns utskriften
och underlaget rensas, svarar Du Nej, sa rensas inget och Du kan skriva ut underlaget pa nytt.
Det finns mojlighet att skriva ut kopior pa tidigare underlag, valj da alternativ 2-Kopia av tidigare
underlag i faltet Val av rutin.

Utskrift av bokfaringsunderlag

[tzkriftzfarmat

LL Maormal utzkrift ~

FPDF Acrobat Reader

HLS E welfil bt
Fl ] € ¥

p [ Starta l5zare

Datumi | Jo.. | &..] Bokfd.. | Fidnd.. | Tilldat.. | Konta |

Uryal

Wal av mutin: |1 - Bokfaringsunderlag B okfaringsdatum: J
Wal av underlag: |1 - Kundfakturar Frén daturn:
er val: |1 - k.amplett underlag Till datum: | 2008-09-06

Specifikt konto:

Granska

=
E-post

=

Skerive ut

¥
Stang

Bokféringsunderlag — Kundfaktura
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